DECRETO N2 4573, DE 28 DE DEZEMBRO DE 1973.
APROVA REGULAMENTO GERAL DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO SALVADOR.

O PREFEITO MUNICIPAL DA CIDADE DO SALVADOR, CAPITAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes, previstas no Art. 65 da LEI N2 2456, de 15/01/1973, DECRETA:

Art. 12 Fica aprovado o Regulamento Geral do Instituto de Previdéncia do Salvador (IPS).
Art. 22 Este decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.
GABINETE DA PREFEITURA MUNICIPAL DA CIDADE DO SALVADOR, em 28 de dezembro de 1973.

CLERISTON ANDRADE
Prefeito

ADROALDO SOARES DE ALBERGARIA
Sec. Mun. de Saude e A. Social
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO SALVADOR

REGULAMENTO GERAL

PARTE PRIMEIRA
DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO SALVADOR E SUAS FINALIDADES
TiTULO |
DA DENOMINAGAO, SEDE E FINALIDADE

Art. 12 O INSTITUTO DA PREVIDENCIA DO SALVADOR (IPS) é uma autarquia com personalidade juridica,
autoria administrativa e financeira, sede e foro na cidade do Salvador,

Art. 22 Tem o IPS por finalidade principal garantir aos seus segurados e aos dependentes destes o
regime de seguridade social estabelecido na LElI N22456, de 15 de janeiro de 1973 e neste
Regulamento.

§ 12 O regime de seguridade social, para os efeitos deste Regulamento, abrange:

| - Aposentadoria;

Il - Amparo a Invalidez;

Il - Amparo a Velhice;


https://leismunicipais.com.br/a/ba/s/salvador/lei-ordinaria/1973/245/2456/lei-ordinaria-n-2456-1973-dispoe-sobre-as-normas-da-seguridade-social-dos-servidores-municipais-cria-o-instituto-de-previdencia-do-salvador-ips-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/ba/s/salvador/lei-ordinaria/1973/245/2456/lei-ordinaria-n-2456-1973-dispoe-sobre-as-normas-da-seguridade-social-dos-servidores-municipais-cria-o-instituto-de-previdencia-do-salvador-ips-e-da-outras-providencias

IV - Abono de permanéncia em servico;

V - Pensao;

VI - Auxilio reclusdo;

VIl - Peculio;

VIII - Auxilio natalidade;

IX - Assisténcia Médica;

X - Assisténcia Social;

XI - Assisténcia Financeira.

§ 22 Além dos beneficios referidos no § 12 deste Artigo, poderdo ser instituidas modalidades novas de
peculios ou planos de poupanca, mediante contribuicdo especifica dos interessados.

§ 32 Nenhuma prestacdo de cardter previdenciario ou assistencial podera ser criada, majorada ou
estendida no Municipio do Salvador, sem que, em contra partida, seja estabelecida a competente
receita de cobertura.

TiTuLoO NN
DOS BENEFICIARIOS

Capitulo |
DOS SEGURADOS

Art. 32 S3o segurados obrigatdrios do IPS os servidores a qualquer titulo do poder publico municipal,
ativos ou inativos, bem como de suas autarquias, fundagGes, empresas, sociedades de economia mista
ou de qualquer outra entidade que a ele se subordine administrativamente, direta ou indiretamente.

Art. 42 Ressalvados os casos previstos nos pardgrafos deste Artigo, o IPS ndo admitird segurados em
carater facultativo.

§ 12 Passardo a segurados facultativos do IPS aqueles que, havendo sido segurados obrigatdrios na
forma do Srt. 39, deixarem de exercer a atividade que os submetia ao regime deste Regulamento e
manifestarem por escrito no prazo de 180 (cento e oitenta) dias a vontade de continuar como
segurados.

§ 22 Serdo admitidos como segurados facultativos o Prefeito do Municipio do Salvador, os Secretario, do
Municipio, os Vereadores de Salvador, os ocupantes de cargos em comissdo ou quaisquer outras
fungdes temporarias que manifestarem por escrito, no prazo de 90 (noventa) dias a contar da data da
posse a vontade de contribuir para o IPS, desde que ndo contribuam compulsoriamente para outro
6rgdo previdenciario.



§ 32 Aos segurados da previdéncia municipal, admitidos em cardter facultativo, em data anterior a
vigéncia da LEI N2 2456, de 15 de janeiro de 1973, serd preservada essa condi¢do, observado o disposto
no § 42 deste Artigo.

§ 42 O segurado facultativo que se atrasar por 06 (seis) meses seguidos no pagamento de suas
contribuigdes ficara eliminado do quadro dos beneficiarios, perdendo, ele e seus dependentes, o direito
a quaisquer prestagdes asseguradas por este Regulamento.

Capitulo Il
DOS DEPENDENTES

Art. 52 Consideram-se dependentes do segurado as pessoas que vivam, comprovada e justificadamente,
sob sua dependéncia econGmica.

Paragrafo unico. Prescinde de comprovacdo e justificacdo a dependéncia econdmica de esposa ou
marido invalido, assim como a de filhos solteiros de qualquer condigdo, desde que menores de 21 (vinte
e um) anos, ou invalidos.

Art. 62 Considera-se justificada a dependéncia econdmica, de pessoas sem recursos que habitem as
expensas do segurado por lapso de tempo superior a 02 (dois) anos consecutivos e, por motivos de
menoridade, idade avancada, ou invalidez, ndo possam angariar meios para o préprio sustento.

§ 19 Para os efeitos deste Regulamento, sdo consideradas pessoas sem recursos aquelas, cujos
rendimentos brutos mensais sejam inferiores a 50% (cinquenta por cento) do salario minimo regional.

§ 22 S3o consideradas pessoas de idade avangada, para os efeitos deste Regulamento, as mulheres de
mais de 50 (cinquenta) anos e os homens de mais de 55 (cinquenta e cinco) anos.

Art. 72 Considera-se ainda justificada a dependéncia econ6mica da companheira do segurado que com
ele tenha vivido sob 0 mesmo teto por lapso de tempo superior a 300 (trezentos) dias consecutivos.

Paragrafo Unico. Para os efeitos deste Artigo ndo serdo computados os dias em que o segurado coabite
com esposa ou com mais de uma companheira.

Art. 82 Perderd a condicdo de dependente:

| - 0 cOnjuge, apds a anulagdo do casamento, ou apos o desquite em que se torne expressa a perda ou a
dispensa do direito a percepgao de alimentos;

Il - O cOnjuge ou a companheira que abandonar sem justo motivo a habitagdo do segurado e a esta se
recusar a voltar;

Ill - a companheira que, mesmo com justo motivo, deixar de coabitar com o segurado, valida e com
idade inferior a 45 (quarenta e cinco) anos;

IV - a companheira maior de 45 (quarenta e cinco) anos que, tendo deixado de coabitar com o segurado,
com justo motivo, perceba rendimentos brutos mensais nio inferiores a 2/3 (dois tercos) do salario
minimo regional.
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Pardgrafo unico. O casamento ou o concubinato de quaisquer dependentes do segurado importard a
caducidade da condigdo de dependente.

Art. 92 As condigOes estabelecidas neste Regulamento como suficientes a Justificagdo da dependéncia

econdmica, referida no Art. 52, para as pessoas enumeradas nos Artigos 62 e 79, deverdo ser
comprovadas, de acordo com as normas a serem baixadas pelo Presidente do Instituto.

Capitulo 1l
DA INSCRICAO

Art. 10 A inscri¢do, no IPS, do segurado e de seus dependentes é condi¢do obrigatdria para a concessao
de qualquer prestacgdo assistencial ou previdéncial.

Art. 11 Considera-se inscrigdo:

| - para o segurado, as qualificacGes pessoal e funcional, comprovadas por documentos habeis;

Il - para os dependentes, a respectiva declaracdo, prestada pelo segurado e sujeita a qualificacdo
pessoal de cada um por documentos habeis.

§ 12 No ato de inscri¢do, o segurado apresentara os documentos exigidos pela Instituicdo, recebendo
desta a identificacdo comprobatédria de sua condigdo de segurado e de seus dependentes.

§ 22 Sem prejuizo de outros que venham a ser solicitados pela Instituicdo, sdo os seguintes os
documentos referidos no paragrafo precedente:

| - documentos comprobatdrios da posse ou exercicio;
Il - certiddo de nascimento;

Il - certiddo de casamento;

IV - certiddo de nascimento dos dependentes.

§ 32 Os titulares dos cargos de Prefeito Municipal do Salvador, Secretarios do Municipio e os Vereadores
da Capital preencherdo seus respectivos formularios.

Art. 12 A inscricdo do segurado dependera de aprovacdo em exame médico, a critério do IPS, e devera
ser feita dentro de 30 (trinta) dias, a contar da data da admissdo, ressalvado o disposto no § Unico do
Art. 15.

§ 12 Ocorrendo a readmissdo de um segurado, far-se-a nova inscricdo.

§ 22 O exame médico referido neste artigo ndo serd exigido para o Prefeito do Municipio do Salvador,
nem para os segurados que, na data de vigéncia da Lei 2456 de 15 de janeiro de 1973, se encontrarem
nas condicGes de vinculagdo obrigatdria ou facultativa ao respectivo regime, por forca do Art. 32 ou do §
32 do Art. 4°.
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Art. 13 O segurado é obrigado a comunicar ao IPS, dentro do prazo de 30 (trinta) dias de sua ocorréncia
e juntando os documentos exigidos, qualquer modificacdo anterior das informagdes prestadas na sua
inscrigdo.

Art. 14 Ocorrendo o falecimento do segurado, sem que tenha sido feita a inscricdo de qualquer
dependente, a este sera licito promové-la.

Paragrafo Unico. A inscri¢do posterior sé produzira efeito a partir da data em que for deferida.
Art. 15 Para a percepg¢do do primeiro vencimento, remuneragdo ou saldrio, a contar do ato de exercicio
ou investidura do servidor, serd indispensavel a apresenta¢do de documento comprobatdrio de sua

inscricdo como contribuinte do IPS, salvo no caso dos contribuintes mencionados no § 22 do Art. 49,

Paragrafo Unico. O exame médico a que se tenha submetido o servidor antes da posse é valido para a
inscrigao no IPS.

Art. 16 A inscri¢do indevida serd considerada insubsistente, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal do autor.
TITULO 1Nl
DAS PRESTACOES DE SEGURIDADE SOCIAL
Capitulo |
DOS BENEFICIOS E SERVICOS
Art. 17 As prestagGes de seguridade social consistem em beneficios, previstos nos itens | a VIl do § 12

do Art. 29, e servigos, previstos nos itens IX a XI desse mesmo dispositivo.

§ 12 Considera-se beneficio a prestagdo pecunidria assegurada obrigatoriamente aos beneficidrios nos
termos deste Regulamento.

§ 22 Considera-se servigo a prestacdo assistencial proporcionada aos beneficiarios dentro das limitagGes

administrativas, técnicas e financeiras do IPS.

Capitulo 1l
DA APOSENTADORIA POR INVALIDEZ

Art. 18 A aposentadoria por invalidez sera concedida ao segurado ativo, ou em gozo de licenca para
tratamento de salde, quando for declarado definitivamente incapacitado para o servigo publico.

§ 12 A aposentadoria por invalidez terd inicio no més de comprovagdo das condi¢des estabelecidas
neste Artigo, mediante exame médico a cargo do IPS.

§ 22 Nos cargos de segregacdo compulsoria, a concessdo da aposentadoria por invalidez independera do
exame referido no paragrafo precedente.



Art. 19 A aposentadoria por invalidez consistira numa renda mensal de valor estabelecido e reajustado
de conformidade com o que dispde a Constituicdo Federal.

Paragrafo Unico. O primeiro pagamento da renda mencionada neste Artigo vencera no ultimo dia atil do
més da concessdo do beneficio.

Art. 20 A aposentadoria por invalidez serd mantida, enquanto o segurado viver nas condigdes
mencionadas no Art. 18, ficando ele obrigado, sob pena de suspensdo do beneficio, a submeter-se aos
exames, tratamentos e processos de reabilitagdo profissional proporcionados pelo IPS, exceto o
tratamento cirurgico, que sera facultativo.

Capitulo 11
DA APOSENTADORIA COMPULSORIA

Art. 21 A aposentadoria sera concedida compulsoriamente ao segurado ativo que completar 70
(setenta) anos de idade, sob forma de uma renda mensal de valor estabelecido e reajustado de
conformidade com o que dispde a Constituicdo Federal.

Paragrafo Unico. O primeiro pagamento da aposentadoria compulséria vencerd no ultimo dia util do més
em que ocorrer o 702 (septuagésimo) aniversario do segurado.

Capitulo IV
DA APOSENTADORIA POR TEMPO DE SERVICO

Art. 22 A aposentadoria por tempo de servigo serd devida ao segurado que contar no minimo 35 (trinta
e cinco) anos de servigo publico.

§ 12 No caso de segurado do sexo feminino, a aposentadoria referida neste artigo sera devida apds 30
(trinta) anos de servigo publico.

§ 22 Para os efeitos deste Artigo, sera computado integralmente o tempo de servigo publico federal,
estadual ou municipal, bem como o tempo de contribuicdo para o IPS dos segurados facultativos, a que
se referem os paragrafos 12, 22 e 32 do Art. 49, e daqueles que sofrerem perda total do salario de
contribui¢do e requererem a sua manutengao nos termos do Art. 77.

§ 32 O tempo de contribui¢cdo para o IPS, dos segurados facultativos a que se refere a parte final do
paragrafo anterior, em face ao disposto no Art. 101, inciso lll, da Constituicdo Federal, ndo sera
computado em relacdo ao servidor municipal, sob regime estatutario.

§ 49 Para os efeitos deste Artigo, é vedada a contagem repetida de um mesmo lapso de tempo,
ressalvados os periodos ndo utilizados de licenga, especial, estabelecida em Lei ou em convengdo
coletiva de trabalho, que serdo contados em dobro.



Art. 23 A aposentadoria por tempo de servigo consistird numa renda mensal de valor igual ao maior
salario de contribuicdo do segurado, verificado no decurso dos 12 (doze) meses imediatamente
anteriores ao do inicio do beneficio.

§ 12 O primeiro pagamento da aposentadoria por tempo de servigo vencerd no ultimo dia util do més
em que o segurado requerer o beneficio, desde que, na data do pedido, tenha o requerente completado
o minimo de anos de servigo publico, referido no Art. 22 e seus paragrafos.

§ 29 A aposentadoria por tempo de servigo sera reajustada nas épocas e proporcGes em que forem
concedidos aumentos gerais de vencimentos dos servidores do Municipio do Salvador.

§ 32 Para os efeitos deste Artigo, ndo integrardo o salario de contribuicdo os aumentos de renda
decorrentes de nomeacgdes para fungdes gratificadas, ou cargos de comissao verificadas no decurso dos
36 (trinta e seis) meses imediatamente anteriores ao do inicio do beneficio.

Capitulo V
DO AMPARO A INVALIDEZ

Art. 24 O amparo a invalidez sera concedido ao segurado durante o periodo em que lhe for concedida a
aposentadoria por invalidez pelo IPS.

Art. 25 O amparo a invalidez consistira numa renda mensal equivalente a deficiéncia da aposentadoria
por invalidez concedida ao segurado, em relagdo a aposentadoria por tempo de servigo que lhe seria
devida, se, na data da comprovacao da invalidez, completasse o minimo de anos de servigo publico,
referido no Art. 22 e seus paragrafos.

Capitulo VI
DO AMPARO A VELHICE

Art. 26 O amparo a velhice sera concedido oa segurado, durante o periodo em que lhe for concedida a
aposentadoria compulsdria pelo IPS.

Art. 27 O amparo a velhice consistira numa renda mensal equivalente a deficiéncia da aposentadoria
compulsoria concedida ao segurado, em relagdo a aposentadoria por tempo de servigo que lhe seria
devida, se na data da concessdo da aposentadoria compulséria, completasse o minimo de anos de
servigo publico, referido no Art. 22 e seus pardgrafos.

Capitulo VI
DO ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO

Art. 28 O abono de permanéncia em servigo serd devido aos segurados que preenchendo as condi¢des
para obtengdo da aposentadoria por tempo de servico, nos termos do CAPITULO IV deste Titulo, optar
pela permanéncia em atividade.



Art. 29 O abono de permanéncia consistira numa renda mensal de 25% (vinte e cinco por cento) do
salario de contribuicdo do segurado e serd devido a contar da data do requerimento, desde que ja
estejam preenchidas as condigGes previstas no Art. 23.

Capitulo VIII
DA PENSAO

Art. 30 A pensdo sera paga mensalmente ao conjunto de dependentes do segurado que falecer e sera
constituida de uma cota familiar igual a 45% (quarenta e cinco por cento) do saldrio de contribui¢do do
segurado na data do falecimento, acrescida de tantas parcelas iguais, cada uma, a 5% (cinco por cento)
do mesmo salario, quantos forem os dependentes do segurado, até o maximo de 11 (onze).

§ 12 A importancia total assim obtida sera rateada em cotas iguais entre todos os dependentes com
direito a pensdo, ndo se adiando a concessao por falta de habilitagdo de outros possiveis dependentes.

§ 22 O primeiro pagamento da pensdo vencera no ultimo dia util do més em que ocorrer a morte do
segurado.

§ 32 A pensdo sera requerida por qualquer dependente inscrito do segurado, que apresentar a
correspondente certiddo de dbito.

Art. 31 As pensOes serdo reajustadas nas épocas e propor¢des em que forem concedidos aumentos
gerais de vencimentos dos servidores do Municipio do Salvador, ressalvados os casos previstos nos
paragrafos deste Artigo.

§ 12 N3o sera reajustada a pensdo, cujo valor seja superior ao da que seria concedida ao grupo
remanescente de pensionistas, caso o instituidor viesse a falecer na data do reajustamento com saldrio

igual ao décuplo do saldrio minimo do Municipio do Salvador.

§ 22 A pensdo que, reajustada na forma deste Artigo, se elevar acima do teto previsto no paragrafo
precedente, sera nivelada nesse mesmo limite.

Art. 32 A cota de pensdo se extingue:

| - por morte do pensionista;

Il - pelo casamento ou concubinato do pensionista;

Il - aos 21 (vinte e um) anos, para os pensionistas menores validos;

IV - para os habilitados como invélidos, cessada a invalidez.

§ 12 Toda vez que se extinguir uma cota de pensdo, proceder-se-a a novo calculo e a novo rateio do
beneficio na forma do Art. 30 e seu § 12, considerados, porém, apenas os pensionistas remanescentes e

sem prejuizo dos reajustes do beneficio concedido nos termos do Art. 31.

§ 22 Com a extingdo da cota do ultimo pensionista, extinguir-se-a também a pensdo.



§ 392 Para efeito do disposto no item IV deste Artigo, a invalidez do dependente devera ser confirmada
ou infirmada por meio de exame médico, a cargo do IPS.

§ 42 Os pensionistas integrantes do grupo de dependentes do mesmo segurado serdo solidarios entre si
perante a Instituicdo, cabendo aos mesmos comunicar ao IPS qualquer ocorréncia que importe a
extingdo de cotas ou alteragBes em seu valor.

Capitulo IX
DO AUXILIO RECLUSAO

Art. 33 O auxilio reclusdo sera concedido ao conjunto de dependentes do segurado detento ou recluso
gue ndo perceba vencimento ou proventos de inatividade.

§ 12 O auxilio reclusdo consistira numa renda mensal, concedida e atualizada nos termos dos Artigos 30
e 31, aplicando-se a ele, no que couber, o disposto no Capitulo VIII deste Titulo.

§ 22 O auxilio reclusdo sera devido a contar da data do efetivo recolhimento do segurado a prisdo e
mantido enquanto durar sua reclusdo ou detengao.

§ 32 Falecendo o segurado detento ou recluso, serd automaticamente convertido em pensdo o auxilio
reclusdo que estiver sendo pago aos seus dependentes.

Art. 34 O auxilio reclusdo sera requerido pela pessoa que comprovar encontrar-se na chefia da familia
do segurado detento ou recluso e apresentar documento comprobatdrio da detengdo ou reclusdo,
firmado pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. o requerente, habilitado na forma deste Artigo, devera apresentar, ainda, certiddo
passada pela autoridade competente de que o segurado detento ou recluso ndo estd percebendo
qualquer remuneragao.

Capitulo X
DO PECULIO

Art. 35 O peculio, garantido aos dependentes do segurado falecido, constituir-se-a de uma importancia
em dinheiro igual ao salario de contribuicdo na data do falecimento, acrescido de 10 (dez) vezes o
saldrio minimo vigente no Municipio do Salvador.

Paragrafo unico. Na falta de dependentes do segurado, o executor do funeral serd indenizado pelas
despesas realizadas, desde que comprovadas e limitadas pelo saldo existente entre o valor do peculio e
os débitos residuais provenientes do empréstimo saude.

Art. 36 O peculio sera requerido pelo dependente que requerer a pensdo, sendo o seu pagamento

imediatamente processado.

Capitulo XI



DO AUXILIO NATALIDADE

Art. 37 O auxilio natalidade consistird no pagamento de uma quantia igual ao saldrio minimo no

Municipio do Salvador:

| - a segurada gestante, pelo parto;

Il - ao segurado pelo parto de sua esposa ndo segurada ou pelo parto de sua companheira, ndo segurada
e inscrita como dependente pelo menos 300 (trezentos) dias antes do parto.

Paragrafo Unico. Em caso de nascimento de mais de um filho, serdo devidos tantos auxilios natalidade,

quantos forem os filhos.

Capitulo XII
DA ASSISTENCIA MEDICA

Art. 38 A assisténcia médica serd prestada aos beneficidrios, com a amplitude permitida pelos recursos

financeiros do IPS, sob a forma de:

| - tratamento ambulatorial de clinica médica, odontoldgica, cirurgica e especialidades;

Il - hospitalizacdo para diagnostico e tratamento de afec¢Ges médicas e cirdrgicas, consideradas
curaveis;

Il - assisténcia preventiva, no ambito da profilaxia das doengas transmissiveis, educag¢do sanitaria e
higiene do trabalho;

IV - exames complementares de diagndstico e tratamento;

V - assisténcia farmacéutica.

Paragrafo Unico. Em caso de atendimento domiciliar, o transporte do pessoal médico e paramédico sera
custeado pelo beneficiario.

Art. 39 Os beneficiarios poderdo utilizar servicos médicos ndo mantidos ou credenciados pelo IPS,
ficando o seu cargo as despesas que ultrapassarem os valores fixados para o correspondente
tratamento em tabelas atuarialmente elaboradas e periodicamente revistas.

Art. 40 Os exames radioldgicos, as andlises e as pesquisas clinicas realizadas pelo IPS, para efeito de
tratamento ou esclarecimento de diagndstico, serdo indenizadas pelos beneficidrios, em valor
correspondente a despesa efetivamente realizada.

Paragrafo Unico. A despesa efetivamente realizada, a que se refere este Artigo, bem como o custo do
transporte de que trata o paragrafo Unico do Art. 38, serd calculada pelos drgdos especializados da
autarquia, e fixados pelo Presidente do IPS.



Art. 41 Nos casos de internamento hospitalar e naqueles em que ndo puder ministrar a assisténcia
médica referida neste Capitulo, o IPS garantird ao segurado o empréstimo-saude na forma estabelecida
no Art. 50 deste Regulamento.

Art. 42 O tratamento odontoldgico sera prestado aos segurados do IPS, ou aos seus dependentes
inscritos, na forma deste Regulamento:

| - em consultdrios do IPS;

Il - em consultdrios particulares de odontélogos credenciados pelo IPS.

Art. 43 Serdo gratuitos, quando prestados por dentistas dos quadros funcionais do IPS, ou por este
credenciado, os seguintes servigos odontoldgicos:

| - exame bucal;

Il - oxodontia com anestesia local;

Il - gengivotomia;

IV - tratamento de abcesso, alveolite e estomatite.

Art. 44 Os servigos dentarios ndo incluidos na discriminagdo do Artigo precedente e prestados por
dentistas dos quadros funcionais do IPS, ou por este credenciados, serdo indenizados pelos beneficidrios
em bases ndo superiores a 60% (sessenta por cento) do preco médio cobrado pelos dentistas

particulares.

Art. 45 O preco médio referido no Artigo precedente sera calculado nos termos do paragrafo Unico do
Artigo 40.

Art. 46 Para financiar a indenizagdo dos servigos, a que se refere o Art. 44, o IPS garantird aos segurados

o0 empréstimo saude, na forma do Art. 50 deste Regulamento.

Capitulo XlII
DA ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 47 A assisténcia social proporcionara aos beneficiarios a melhoria de suas condi¢es de vida,
mediante ajuda pessoal, seja nos desajustamentos individuais e do grupo familiar, seja quanto as
prestacdes de seguridade social, com a amplitude permitida pelas condig¢des financeiras do IPS.

Capitulo XIV
DA ASSISTENCIA FINANCEIRA

Art. 48 A assisténcia financeira do IPS compreendera:

| - como empréstimos de concessdo obrigatdria:



a) empréstimo funeral;
b) empréstimo saude;
¢) empréstimo nupcial.

Il - como empréstimos de concessdo ndo obrigatdria:

a) empréstimo de emergéncia;
b) empréstimo simples;
¢) empréstimo imobiliario.

Art. 49 O empréstimo funeral serd concedido ao segurado por morte de qualquer de seus dependentes
inscritos, e seu valor ndo ultrapassara 20% (vinte por cento) do valor fixado no Art. 35 para o peculio.

§ 12 O empréstimo funeral sera concedido mediante requerimento do segurado, acompanhado de
certiddo de 6bito, processando-se sua amortizagdo em parcelas mensais de numero nao superior a 24
(vinte e quatro) nem inferior a 06 (seis).

§ 22 O direito ao empréstimo funeral prescrevera depois de 90 (noventa) dias a contar do dbito.

§ 32 O empréstimo funeral ndo podera ser reformado.

Art. 50 O empréstimo saude sera concedido ao segurado, sempre que ele proprio, ou qualquer de seus
dependentes inscritos, necessitar de servicos médicos que ndo se enquadrem na assisténcia
normalmente prestada pelo IPS, ou para a aquisicdo de aparelhos e instrumentos de corregao.

§ 12 O empréstimo saude, de valor nunca superior a 10 (dez) vezes o salario minimo vigente no
Municipio do Salvador, nem inferior a 20% (vinte por cento) desse mesmo salario, serd concedido
mediante requerimento do segurado, até o valor estipulado pelo IPS em face do custo provavel do
tratamento.

§ 292 O direito ao empréstimo salde prescreverd depois de 30 (trinta) dias a contar da data do exame
médico comprobatdrio da necessidade dos servicos referidos neste Artigo.

§ 32 A amortizagdo dos empréstimos salde processar-se-a em parcelas mensais de nimero ndo superior
a 48 (quarenta e oito), nem inferior a 06 (seis).

§ 42 O empréstimo saude podera ser reformado, caso o 6rgdo técnico do Instituto julgue necessario,
desde que o débito do mutudrio ndo ultrapasse 10 (dez) vezes o saldrio minimo vigente no Municipio do
Salvador.

Art. 51 0 requerimento do segurado, a que se refere o § 12 do Artigo precedente, devera ser
acompanhado de atestado médico comprobatério da necessidade do tratamento e sua especificacdo.

Art. 52 O pagamento do empréstimo-salide far-se-a diretamente a casa de saude, na qual o segurado ou
dependente tiver sido hospitalizado, mediante apresentagao da guia de crédito e dos comprovantes das
despesas efetuadas, inclusive com relagdo a honorarios médicos.



§ 12 Como comprovante das despesas, sera admitido o recibo assinado e com firma reconhecida,
passado por médicos e referentes a honorarios que ndao tenham sido incluidos em contas de casas de
salde, caso em que o segurado podera ser reembolsado.

§ 22 Nos casos de urgéncia, em que ndo tenham sido possivel a emissdo prévia de guia de crédito, o
pagamento far-se-a mediante requerimento da casa de saude, acompanhado do atestado de saude

comprobatdrio da urgéncia e das despesas.

§ 32 O orgdo competente do IPS confirmard ou infirmarda as condigdes previstas no paragrafo
precedente.

Art. 53 O empréstimo nupcial sera concedido ao segurado que vier a contrair casamento.

§ 12 O valor do empréstimo nupcial ndo ultrapassard o quadruplo do saldrio de contribuicdo.

§ 22 O empréstimo nupcial podera ser concedido, a requerimento do interessado, na forma seguinte:

| - metade, antes da celebragdo do casamento, mediante prova da publicagdo do edital de habilitagdo,
no drgao oficial;

Il - o restante, apds a celebragdo do ato, mediante a apresentac¢do da respectiva certidao.

§ 32 O direito ao empréstimo nupcial prescrevera depois de 90 (noventa) dias, a contar do casamento,
processando-se sua amortizagdo em parcelas mensais de nimero ndo superior a 24 (vinte e quatro),
nem inferior a 06 (seis).

§ 42 No caso de ndo se realizar o casamento, devera o empréstimo recebido, no limite referido no item |
do § 22 deste Artigo, ser resgatado em prazo minimo, compativel com o limite de consignagao em folha
de vencimentos, ndo inferior, porém, a 12 (doze) meses.

§ 52 O empréstimo nupcial ndo podera ser reformado.

Art. 54 O empréstimo de emergéncia sera concedido para atender a dificuldades imprevistas do
segurado, devidamente comprovadas e justificadas, ndo podendo ultrapassar 02 (dois) saldrios minimos
do Municipio.

Paragrafo Unico. O empréstimo de emergéncia sera amortizado em parcelas mensais de nimero ndo
inferior a 10 (dez).

Art. 55 0 empréstimo simples serd concedido ao segurado para atender a objetivos socialmente
justificados, a critério do IPS e seu valor ndo ultrapassara 20 (vinte) vezes o salario minimo do Municipio.

Paragrafo Unico. o empréstimo simples sera amortizado em parcelas mensais de nimero nao inferior a
06 (seis), nem superior a 36 (trinta e seis).

Art. 56 O empréstimo imobiliario, de valor nunca superior a 300 (trezentas) vezes o salario minimo do
Municipio e realizado sota garantia hipotecaria, serda amortizado em prazo nao superior a 240 (duzentos
e quarenta) meses, ndo podendo ser reformado.



Paragrafo Unico. A prestacdo amortizante inicial do débito hipotecario ndo podera ultrapassar 60%
(sessenta por cento) do salario de contribuicdo do segurado na época da concessdo do empréstimo e
serd aumentada, sem que disso decorra retracdo do prazo, nas épocas e propor¢des em que se
verificarem reajustamentos gerais nos vencimentos dos servidores municipais.

Art. 57 Os empréstimos imobiliarios, referidos no Artigo precedente, serdo concedidos para:

| - compra de casa construida pelo IPS, isoladamente ou em série, destinada a moradia de segurado;

Il - compra de casa, construida por terceiros, para moradia do segurado;

Il - construgao de casa, destinada a moradia do segurado;

IV - compra de terreno, destinado a construg¢do de moradia do segurado;

V - reconstrucdo ou reforma da moradia do segurado;

VI - liberagdo de hipoteca que onere a residéncia do segurado.

Paragrafo Unico. Além da execuc¢do de programas habitacionais com recursos exclusivamente préprios,
o IPS poderd, para o mesmo fim, firmar convénios com o Banco Nacional de Habitacdo e outras
instituicdes que cuidara do mesmo objeto, respeitadas as limitagdes atuarias e econdmicas do plano de
aplicagdo do patrimonio da Instituicdo.

Art. 58 Em nenhuma hipdtese sera concedido financiamento para construgdo a contribuinte
proprietario de prédio residencial que, a juizo do IPS, esteja em condi¢des de ser utilizado pelo

segurado.

Art. 59 Todas as despesas do processamento dos empréstimos imobilidrios correrdo por conta do
mutudrio.

Art. 60 Excedendo o preco de aquisicdo do imdvel, ou da construgdo, ao valor do empréstimo ou a
avaliacdo do Instituto, a operacdo so se efetuard, se o segurado entrar previamente com a diferenca.

Art. 61 O segurado que, tendo adquirido moradia com financiamento do IPS, venha a efetuar sua venda,
fica sem direito a qualquer novo empréstimo hipotecério concedido pelo IPS, ou de adquirir qualquer
imdvel do Instituto, ainda que a vista.

Paragrafo Unico. O disposto neste Artigo ndo se aplica aos casos em que a venda seja feita a outro
segurado, que ndo possua qualquer prédio, a época da operagao.

Art. 62 A transferéncia de 6nus hipotecario somente podera ser feita entre segurados do IPS, mediante
o recolhimento da taxa de 1% (um por cento) do saldo devedor aos cofres da Instituigdo.

Art. 63Se o marido e a mulher forem segurados do IPS, poderd ser considerado o total dos
vencimentos, para efeito de pagamento das prestagdes amortizantes, vedada sempre a duplicidade de
operagoes.

Art. 64 O atraso de 06 (seis) meses no pagamento das prestacdes amortizantes acarretara o vencimento
da divida, podendo o IPS executar a hipoteca do imdvel financiado, independentemente de qualquer



interpelagdo judicial ou extrajudicial, exigindo todo pagamento do saldo da divida contida, pena
convencional e juros de mora, o mesmo ocorrendo nas hipdteses de rescisdo de contrato provocada
pela inobservancia, da parte do segurado, de condigcGes exigidas neste Regulamento.

Art. 65 O imovel hipotecado sera segurado contra o risco de fogo, sendo os prémios do seguro pagos
juntamente com as presta¢des do mutuo hipotecdrio.

§ 12 Durante o periodo de constru¢do do imdvel, poderd a Instituicdo exigir a realizagdo do seguro
incéndio progressivo, até o limite do financiamento.

§ 22 Ocorrendo o sinistro total ou parcial do imével hipotecado, o valor da indenizagdo sera aplicado na
restauragdo do que houver sido danificado, ressalvado ao IPS, porém, o direito de rescindir o contrato.

Art. 66 O imovel, hipotecada poderd ser locado sob exclusiva responsabilidade do mutuario, por motivo
comprovadamente justo, mediante prévia autorizagdo escrita do IPS.

Paragrafo Unico. E vedada qualquer transacdo sobre aluguéis.

Art. 67 Obriga-se o segurado a manter o imdvel hipotecado em perfeito estado de seguranga,
conservagao e habitabilidade, executando, a sua conta, todas as obras julgadas necessarias e exigidas
pelo IPS e pelas autoridades competentes.

§ 12 Para observancia da obrigacdo estabelecida neste Artigo, o IPS se reserva o direito de inspecionar o
imdvel, sempre que julgar conveniente.

§ 22 As obras de conservagdo e restauragdo exigidas pelo IPS serdo realizadas pelo mutuario,
independentemente de qualquer notificagdo judicial, sob pena de rescisdo contratual.

§ 32 Até o término do contrato, o mutuario ndo podera fazer, sem assentimento expresso da Instituicdo,
qualquer obra que modifique a construgao do prédio.

Art. 68 Dentro dos recursos previstos no plano de aplicagdao do patrimdnio, a que se refere o Art. 80, os
candidatos a cada um dos financiamentos imobilidrios, referidos nos itens | a IV do Art. 57, serdo
atendidos na ordem de classificagdo de suas propostas, dando-se prioridade aos segurados que
apresentarem maior nimero de dependentes habilitados e, no empate dessa condigdo, aos que se
dispuser a liquidar em menor prazo o mutuo hipotecario, respeitado o limite previsto no pardagrafo
Unico do Art. 56.

Paragrafo Unico. O direito dos candidatos classificados prescrevera apos o prazo fixado nas instrugdes
sobre as operacdes de empréstimos, baixadas pela Assessoria de Estudos e Projetos.

Art. 69 O empréstimo hipotecdrio podera ser liquidado antes de terminado o prazo contratual, pagando
o0 mutuario, ao IPS, de uma so6 vez o saldo de sua divida.

Paragrafo unico. O saldo devedor, referido neste Artigo, serd o pagamento Unico atuarialmente
equivalente a renda aleatdria constituida pelas prestagGes amortizantes de vencimentos posteriores a
data do resgate antecipado.



Art. 70 O inicio das operagGes imobilidrias, em qualquer plano ou classe de financiamento, dependera
da expedicdo de instituicdes especiais elaboradas pela Assessoria de Estudos e Projetos do IPS, com a
aprovacdo do Presidente, as quais terdo em vista especificamente:

| - aindicagcdo dos planos e classes de operagdes;

Il - os recursos aplicaveis em cada classe de operagGes;

Il - os limites maximos individuais para cada operacgao;

IV - O prazo de validade dos pedidos de inscrigdo;

V - as datas do inicio e encerramento das inscri¢des;

VI - os indices e valores das taxas de fiscalizagdo, expediente, avaliagdo e vistoria;

VIl - as tabelas e planos de amortizagao.

Art. 71 Além do juro e da cota de abatimento do débito, as prestacGes amortizantes dos empréstimos
referidos neste Capitulo incluirdo a cota de quitagao da divida em caso de morte do mutuario e a taxa

de manutencgéo, a que alude o Art. 81.

§ 12 As taxas de juros e as cotas de quitagcdo, mencionadas neste artigo, serdo fixadas no plano de
custeio do IPS.

§ 22 N3o havera cota de quitagdo para o empréstimo salde, cuja liquidagdo em caso de morte do
mutuadrio se processara na forma do paragrafo Unico do Art. 35.

§ 32 A taxa de manutencdo do empréstimo imobilidrio ndo incluira a parcela de corre¢do monetaria, ja
introduzida no processo de aumento da prestagdo amortilizante, a que se refere o paragrafo Unico do
Art. 56.

§ 492 Sempre que o mutudrio for pago pelos cofres publicos, as prestacbes amortizantes serdo
descontadas dos seus vencimentos ou proventos, mediante consigna¢do em folha de pagamento.

TITULO IV
DO CUSTEIO DA SEGURIDADE SOCIAL
Capitulo |

DO PLANO DE CUSTEIO

Art. 72 O plano de custeio do sistema de seguridade social serd aprovado trienalmente por decreto
executivo, dele devendo obrigatoriamente constar o regime financeiro adotado e os respectivos calculos
atuais.

Art. 73 O custeio do plano previdencidrio e assistencial sera atendido pelas seguintes fontes de receita:



| - contribui¢do mensal dos segurados em geral, mediante o recolhimento de um percentual do salario
de contribuicdo, a ser trienalmente fixado no plano de custeio referido no Art. 72;

Il - contribuigdo mensal do Municipio do Salvador e dos érgaos de administracdo indiretos referidos no
Art. 39, consignada em folha de pagamento, em valor pelo menos igual ao total das contribuicées dos
respectivos empregados, de acordo com o plano de custeio referido no Art. 72;

Il - juros, cotas e taxas provenientes do investimento de reservas;

IV - receitas de servigos assistenciais;

V - doagdes, subvengdes, legados e rendas extraordindrias, ndo previstas nos itens precedentes.

Art. 74 Para os efeitos deste Regulamento, entende-se por salario de contribuigdo:

I - no caso do segurado inativo, o provento de aposentadoria, disponibilidade, ou reforma;

Il - no caso de segurado ativo, remunerado pelos cofres publicos, a soma paga ou devida a titulo
remuneratdrio, como vencimento, salario, gratificacdo de funcdo, de nivel universitario, de risco de vida
e saude, adicionais ou acréscimos por tempo de servigo, percentagens, cotas, abonos provisorios,
comissGes e outras formas de remuneracdo;

Il - no caso do segurado ativo, ndo remunerado pelos cofres publicos, o salario base;

IV - no caso do segurado facultativo, a que se referem os paragrafos 12 e 22 do Art. 42, o salario de
contribuicdo mantida e atualizada na forma do Art. 77 e seu § 29;

V - no caso do segurado facultativo, a que se refere o § 32 do Art. 49, o salario de contribuicdo, definido
e atualizado na forma do Art. 135.

§ 12 N3o se incluem no saldrio de contribuicdo o salario familia, as gratificacGes por servicos
extraordindrios, nem os pagamentos de natureza Indenizatdria, como didrias de viagens e ajuda de
custo.

§ 22 O salario de contribuicdo correspondera ao més normal de trabalho, ndo se levando em conta as
deducGes e a parte ndo paga por falta de frequéncia integral.

§ 32 O saldrio base serd fixado pelo Presidente do IPS, ouvidos os drgaos de classe, quando houver,
devendo ser atendidos, nas respectivas tabelas, as limitagOes técnico atuariais e as peculiaridades das

categorias profissionais interessadas.

§ 42 O saldrio base serd reajustado automaticamente e na mesma proporg¢ao, sempre que for alterado o
salario minimo do Municipio.

§ 52 O salario de contribuicdo ndo podera ter valor inferior ao salario minimo do Municipio.

Capitulo 11
DO RECOLHIMENTO



Art. 75 As contribuicdes, a que se refere o item | do Art. 73, serdo descontadas ex-officio pelos érgdos
encarregados do pagamento dos servidores.

§ 12 O responsavel pela execug¢do do pagamento dos segurados recolherd, no préximo dia util
subsequente a sua efetivagdo, em Banco e a crédito do IPS, o total das contribui¢cdes correspondentes a
cada pagamento.

§ 22 O recolhimento far-se-a juntamente com as demais consignagdes destinadas ao IPS, acompanhado
de relagdo discriminativa.

§ 32 As contribui¢Ges das entidades mencionadas no item Il do Art. 73 serdo recolhidas em Banco, a
crédito do IPS, no mesmo prazo a que se refere o § 12 deste Artigo.

Art. 76 Fardo recolhimento direto das contribuigdes:

| - 0 segurado ativo ndo remunerado pelos cofres publicos;

Il - o contribuinte que deixar de receber vencimentos em virtude de licenga, ou outra causa de carater
temporario, e requerer a manutencgao do salario de contribuicdes nos termos do Art. 77;

Il - o segurado facultativo, a que se referem os paragrafos 12 e 32 do Art. 49.

Art. 77 Na hipdtese de perda total do saldrio de contribuicdo, como nos casos de licenga sem
vencimentos ou afastamento definitivo, o segurado podera manter o saldrio de contribuicdo para efeito
de desconto e beneficio, devendo recolher diretamente ao IPS a soma da contribui¢cdo, que vinha
pagando, com a parte correspondente, que vinha sendo paga pelo empregador.

§ 12 Havendo perda parcial do saldrio de contribuicdo, o segurado podera manté-lo, para efeito de
desconto e beneficio, desde que faga recolhimento direto da contribui¢do calculada sobre a redugdo do
salario, acrescido da parte correspondente, que vinha sendo paga pelo empregador.

§ 292 O saladrio de contribuicdo, mantido na forma deste Artigo ou do paragrafo precedente, sera
atualizado nas épocas e proporgdes em que forem concedidos reajustes gerais de vencimentos dos
servidores do Municipio do Salvador.

Art. 78 Ndo se verificando o recolhimento, nos casos previstos neste Regulamento, de qualquer
contribuigdo ou prestagdo devida ao IPS, ficard o interessado sujeito aos juros de 1% (um por cento) ao
més, além da taxa de manutencdo, a que se refere o Art. 81.

Paragrafo Unico. Na hipdtese figurada neste artigo, os juros e a taxa de manutencdo serdo cobrados
juntamente com o débito em atraso, mediante consignacdo compulséria em folha de pagamento, ou
acao judicial.

Art. 79 O atraso por 06 (seis) meses seguidos no pagamento de contribuicdes mantidas, total ou

parcialmente, em carater facultativo, importard o seu cancelamento automadtico, sem possibilidade de
revalidagdo ou restituicdo das contribuicGes ja pagas.

Capitulo 111



DA APLICAGAO DO PATRIMONIO

Art. 80 O patrimdnio do IPS ndo podera ter aplicagdo diversa da estabelecida no § deste Artigo, sendo
nulos de pleno direito os atos que violaram este preceito, sujeitos os seus autores as sangdes previstas
em Lei.

§ 12 O IPS empregara seu patrimonio de acordo com planos que tenham em vista:
| - rentabilidade compativel com os imperativos atuariais do plano de custeio;

Il - garantia real dos investimentos;

Il - manuteng¢do do poder aquisitivo dos capitais aplicados;

IV - teor social das inversdes.

§ 22 O plano de aplicagao do patriménio, estruturado dentro das técnicas atuariais, integrard o plano de
custeio.

§ 32 Os bens patrimoniais do IPS sé poderdo ser alienados ou gravados por proposta do Presidente do
Instituto, aprovada pelo Conselho Deliberativo e de acordo com o plano de aplicagdo do patrimonio.

Art. 81 Ressalvado o disposto no § 32 do Art. 71, toda transagdo a prazo entre o IPS e quaisquer pessoas,
fisicas ou juridicas de direito publico ou privado, segurado ou nao, pela qual se tome o Instituto credor
de pagamentos exigiveis em datas posteriores a da celebragdo do respectivo contrato, sé podera ser
realizada com a garantia do recolhimento aos cofres do IPS da taxa de manutencdo para cobertura dos
servigos adicionais oriundos da transagao, e ainda para compensar a desvalorizagdao da moeda.

§ 19 As taxas de manutengdo serao cobradas nas datas de assinatura dos contratos, se em curto prazo,
ou parcelamento, nos vencimentos dos pagamentos creditados ao Instituto pelos contratos a médio e
em longo prazo, cabendo a andlise atuarial determinar a forma de cobranga mais adequada a cada ano,
assim como as férmulas dimensionadoras do valor dessas taxas, face a avaliagdo dos custos
administrativos, depreciagdo monetdria e demais parametros intervenientes na solvabilidade
econdmico-financeira da instituicdo.

§ 22 Serdo nulos de pleno direito os atos que violarem os preceitos deste Artigo, sujeitos os seus autores

as sangOes estabelecidas pelo Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais.

Capitulo IV
DA GESTAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Art. 82 O exercicio financeiro coincidira com o ano civil, e a contabilidade obedecerd as normas gerais
da legislagdo pertinente ao Municipio do Salvador.

Art. 830 plano de contas e o processo de escrituragdo serdo estabelecidos em instituices do
Presidente do IPS, ouvido o érgdo contabil da Instituicdo.



Art. 84 Sem prejuizo das normas, a que alude o Art. 82, a contabilidade do IPS evidenciara:

| - receita e despesa de previdéncia;

Il - receita e despesa de assisténcia;

Il - receita e despesa de administragao;

IV - receita e despesa de investimento.

Art. 85 A proposta orgamentaria para um exercicio devera ser submetida pelo Presidente do IPS ao
Conselho Deliberativo, pelo menos 15 (quinze) dias antes de encerrado o prazo de encaminhamento ao
6rgdo competente, fixado na legislagdo municipal.

Paragrafo Unico. O Balango Geral, com a apuragdo do resultado do exercicio, devera ser apresentado
pelo Presidente do IPS, e no prazo previsto na legislagdo municipal ao érgao incumbido do controle das
contas das entidades de administra¢do indireta.

Art. 86 Sob a denominacgdo de Reservas Técnicas, o Balango Geral consignara:

| - as reservas matematicas do plano previdéncial;

Il - as reservas matematicas dos peculios facultativos e planos de poupanca;

Il - as reservas de contingéncia ou o déficit técnico.

§ 12 As reservas matematicas do plano previdéncial constituem os valores, nos términos dos exercicios,
dos compromissos assumidos pelo IPS, relativamente aos beneficios em gozo de prestagdes.

§ 22 As reservas matematicas dos peculios facultativos e planos de poupanga representam o excesso do
valor dos compromissos assumidos pelo IPS nessas operagdes sobre o valor dos compromissos
assumidos pelos segurados abrangidos.

§ 392 As reservas de contingéncia ou o déficit técnico representam, respectivamente, o excesso ou a
deficiéncia de cobertura no ativo das reserveis matematicas.

Art. 87 No orcamento anual do IPS, as despesas liquidas de administracdo e as do plano assistencial ndo
poderdo ultrapassar, respectivamente, 10% (dez por cento) e 15% (quinze por cento) do total das
receitas aludidas nos itens | e Il do Art. 73, acrescido de 30% (trinta por cento) do aumento de reservas
de contingéncia, ou deducdo do déficit técnico, previsto para o exercicio em que for elaborada a
proposta orcamentaria.

PARTE SEGUNDA
DA ADMINISTRAGAO DO IPS

TiTULO |
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Capitulo |



DA ORGANIZAGAO GERAL

Art. 88 O IPS tem a seguinte estrutura organizacional:
a) Conselho Deliberativo.
Il - érgdos Executivos:

a) Presidéncia;
b) Gabinete;
¢) Procuradoria.

Il - érgdos técnicos ou administrativos, subordinados a Presidéncia:

a) Servigo Geral de Administragdo;

b) Departamento Financeiro;

c) Departamento Médico Odontoldgico;

d) Departamento de Previdéncia e Assisténcia;
c) Assessoria de Estudos e Projetos.

Capitulo 1l
DO CONSELHO DELIBERATIVO

Art. 89 O Conselho Deliberativo sera composto por um Presidente e 06 (seis) membros, nomeados pelo
Prefeito do Municipio do Salvador dentre os segurados do IPS.

Paragrafo unico. O Conselho Deliberativo serad auxiliado por um secretdrio, indicado pelo Presidente do
IPS dentre os servidores da autarquia, cujas atribuicGes serdo definidas em Resolucgdo.

Art. 90 O mandato dos membros do Conselho sera de 02 (dois) anos, facultada a reconducdo apenas
uma vez.

§ 12 Ocorrendo afastamento definitivo de um dos membros do Conselho, seu substituto completard
apenas o periodo do mandato do conselheiro substituido.

§ 22 Perderd o mandato o Conselheiro que deixar de comparecer a 02 (duas) reunides ordinarias
consecutivas, sem motivo justificado ou licenga do Conselho Deliberativo.

§ 32 Embora findo o mandato, o Conselheiro permanecera em pleno exercicio do cargo até a posse do
substituto.

Art. 910 Conselho Deliberativo reunir-se-a, ordinariamente, duas vezes por més e,
extraordinariamente, quando necessario, ou solicitado por qualquer dos seus membros, mediante
convocacdo do Presidente, sempre com a maioria dos seus membros.

§ 12 Das reunibes do Conselho Deliberativo, lavrar-se-a ata com o resumo dos assuntos e deliberacdes,
sendo estas tomadas pela maioria dos presentes.



§ 22 O Presidente do Conselho Deliberativo terd apenas voto de qualidade.

§ 32 Os membros do Conselho Deliberativo perceberdo a gratificagdo de presenga, igual a 50%
(cinquenta por cento) do saldrio minimo regional, relativa a cada reunido a que comparecerem, até o
maximo de 03 (trés) por més.

Art. 92 Ao Conselho Deliberativo compete:

| - aprovar, com as alteragdes julgadas convenientes, a proposta orgamentdria encaminhada pelo
Presidente do IPS, nos termos do Art. 85;

Il - acompanhar mensalmente a execugdo or¢amentaria e proceder a tomada de contas, através dos
balancetes apresentados pela administragdo;

Il - apreciar, até 15 de marg¢o do no seguinte, o Balango Geral e a demonstracdo da execugdo
orcamentaria;

IV - autorizar o Presidente a alienar bens patrimoniais nos termos do § 32 do Art. 80;

V - autorizar, quando solicitado pelo Presidente, a abertura de créditos adicionais;

VI - apreciar o plano de custeio do sistema de seguridade social, a ser submetido a aprovacdo do
Prefeito do Municipio do Salvador, nos termos do Art. 72;

VIl - aprovar novos planos de seguros, peculios e poupanca, atuarialmente estruturados, nos termos dos
paragrafos 22 e 32 do Art. 29;

VIII - aprovar, com as modificages julgadas convenientes, a proposta do Presidente sobre o quadro e os
vencimentos do pessoal do Instituto, bem como suas alteragdes, a serem homologadas pelo Prefeito do
Municipio do Salvador;

IX - sugerir a Presidéncia as medidas que julgar de interesse da administra¢do do Instituto;

X - deliberar sobre quaisquer assuntos que lhe forem submetidos pelo Presidente;

XI - julgar os recursos dos atos da Presidéncia do Instituto, quando interpostos dentro do prazo de 30
(trinta) dias;

XIl - deliberar sobre os casos omissos neste Regulamento.

Capitulo I
DA PRESIDENCIA

Art. 93 A Presidéncia do IPS serd exercida por um Presidente, nomeado em comissdo e empossado pelo
Prefeito do Municipio do Salvador.



Paragrafo Unico. O Presidente indicara ao Conselho Deliberativo o Diretor que o substituird nos seus
impedimentos.

Art. 94 Ao Presidente compete:
| - Superintender todos os negdcios e operagdes do IPS;
Il - planejar e executar, com érgdos subordinados, a administracao geral do Instituto;

Il - prover, na forma da Lei, os cargos e fungdes do IPS, bem como baixar quaisquer outros atos relativos
a administragdo do pessoal do Instituto;

IV - prestar contas da administragdo em relatdrio das atividades do exercicio;

V - representar o Instituto em Juizo ou fora dele, podendo constituir mandatario;

VI - comparecer as reunides do Conselho Deliberativo.

Capitulo IV

DA CHEFIA DO GABINETE

Art. 95 Ao Gabinete da Presidéncia, cuja diregdo sera exercida pelo Chefe do Gabinete, compete:

| - expedir instrugdes para organizagao e execuc¢do dos servigcos do Gabinete;

Il - organizar e manter divulgacdo permanente de atos e fatos relacionados com o Instituto,
submetendo, previamente, os assuntos ao Presidente;

Il - transmitir ordens de servico, instru¢Ges e demais atos da Presidéncia;

IV - exercer quaisquer outras atividades inerentes ao cargo que lhe forem atribuidas pela Presidéncia do
IPS.

Paragrafo uUnico. A Procuradoria, subordinada a Presidéncia, terd a seu cargo os servigos de assisténcia
juridica ao Presidente e aos Diretores do IPS, bem assim a representacdo da autarquia no foro
contencioso ou administrativo, cabendo ainda assessorar o Presidente nas reuniées do Conselho
Deliberativo.

Capitulo V
DO SERVICO GERAL DE ADMINISTRACAO

Art. 96 Compete ao Servico Geral de Administracdo (SGA) exercer as atividades pertinentes a execucao
dos trabalhos relacionados com a administracdo de pessoal, material, comunica¢bes, auditoria e
servigos auxiliares.

Paragrafo Unico. Compdem a estrutura do SGA:



| - Se¢do de Pessoal;
Il - Se¢do de Material:
a) Almoxarifado.
Il - Se¢do de Comunicagdes;
IV - Secdo de Auditoria;
V - Segdo de Servigos Auxiliares.
SECAO |

DA SECAO DE PESSOAL

Art. 97 A Secdo de Pessoal compete:

| - manter registro e controle dos cargos e fungdes pertencentes ao quadro de pessoal do Instituto, bem
como dos respectivos ocupantes e suas lotagdes;

Il - velar pela fiel observancia da legislacdo de pessoal, informando, esclarecendo e orientando no
sentido de sua aplicagdo adequada;

Il - organizar e manter atualizado o fichario de assentamento dos servidores do Instituto;

IV - organizar as folhas de pagamento dos servidores;

V - organizar e manter atualizada a ficha financeira dos servidores;

VI - lavrar os atos relativos a pessoal, da algada do Instituto, e providenciar a sua publicagado;

VIl - organizar e distribuir os boletins para apuracdo do merecimento dos servidores, orientando seu
preenchimento;

VIII - organizar, anualmente, no més de dezembro, a escala de férias do pessoal para o ano seguinte;
IX - informar todos os processos relativos ao pessoal;
X - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor do SGA.
SECAO Il
DA SECAO DE MATERIAL

Art. 98 A Secdo de Material compete, de modo geral, exercer as atividades pertinentes & aquisicdo,
controle e guarda do material necessario ao funcionamento do IPS, e especialmente:



| - providenciar, em face da situacdo do estoque, ou das necessidades Imediatas da autarquia, mediante
pedido do Almoxarifado, autorizacdo do Presidente para compra do material;

Il - encaminhar ao Diretor do SGA, por solicitagdo de qualquer 6rgdo da Autarquia pedido de autorizagdo
para compra de materiais ndo estocaveis, inclusive material permanente, maquinas, motores, aparelhos
e veiculos;

Il - informar sobre a aquisicao dos materiais solicitados pelos diversos érgaos da autarquia;

IV - realizar concorréncia publica e administrativa e coleta de precos, de acordo com as disposi¢cdes da
legislagdo municipal do Salvador e outras normas relativas a espécie;

V - executar outras tarefas correlatas e julgadas de sua algada pelo Diretor do SGA.
DO ALMOXARIFADO
Art. 99 Ao Almoxarifado compete:

| - controlar o material de consumo, de cujo depdsito é responsavel, observando as pautas de estoques
médio, minimo e de alarme;

Il - informar a Se¢dao de Material sobre a ocorréncia do estoque de alarme dos materiais sob sua guarda,
para efeito de reforgo;

lll - fornecer aos 6rgdos do Instituto os materiais requisitados, na conformidade com os critérios
estabelecidos pelo SGA;

IV - confeccionar, mensalmente, até o dia 10 do més seguinte ao vencido, balancetes de entrada, saida e
estoque de material, para efeito de controle da contabilidade de custo;

V - manter registro atualizado do material entrado e saido com demonstracdo do saldo existente;
VI - executar outras tarefas correlatas e julgadas de sua algada pelo Diretor do SGA.
SECAO Ill
DA SECAO DE COMUNICACOES

Art. 100 A Secdo de Comunica¢des compete exercer as atividades de expediente, protocolo e arquivo,
devendo para tanto;

| - encaminhar, em primeiro despacho e de acordo com a orientagdo superior, os documentos,
processos e papéis que derem entrada no protocolo;

Il - minutar e datilografar atos administrativos e correspondéncia oficial;

lll - controlar a numeragdo de todo documento oficial do IPS, Inclusive oficios, portarias, ordens e
instrugdes de servico, etc.;

IV - manter registro de movimentac¢do de documentos, informando as partes sobre a sua tramitagao;



V - elaborar e manter atualizados os enderecos de autoridades e institui¢des;
VI - organizar e manter atualizado o arquivo geral;
VIl - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Diretor do SGA.
SECAO IV
DA SECAO DE AUDITORIA
Art. 101 A Secdo de Auditoria compete:

| - verificar se os documentos de comprovagao da arrecadagdo da receita estao classificados de acordo
com a rubrica orgamentaria;

Il - verificar os balancetes mensais de Receita, seus desdobramentos e anexos, inclusive demonstracdo
da execugao or¢gamentdria;

Il - inspecionar, periodicamente, os ¢rgdos de arrecadacdo e pagamento do IPS, efetuar por
demonstrativas comprovagdes de existéncia dos valores e examinar as condi¢cdes de seu controle,
guarda e seguranca;

IV - verificar os atos e documentos concernentes a licitagdo;

V - verificar a observancia dos prazos fixados para a aplicagdo e comprovagdo dos adiantamentos e
suprimentos, qualquer que seja a forma ou regime de sua concessdo;

VI - verificar a documentacdo das prestaces de contas de responsaveis por adiantamentos;

VII - verificar os atos, documentos e processos de liquidacdo e pagamento da despesa do IPS;

VIII - verificar a fiel observancia das normas relativas aos servigos de Caixa e Bancos;

IX - levantar, periodicamente, os valores em Caixa e confronta-los com os saldos registrados em boletins
de movimento diario e no Livro Caixa, verificando as condi¢des de seguranga na sua guarda e
transporte;

X - verificar, em profundidade, a exata correspondéncia entre os valores registrados nas fichas de
controle de estoque de material com os valores nos documentos de aquisicdo, os célculos efetuados
para a determinacgdo de custos unitarios de material adquirido bem assim o registro dos documentos de

saida de estoque em fichas de controle;

Xl - verificar a exatiddo dos registros de controle dos bens mdveis, materiais e equipamentos em uso,
bem como dos estoques mantidos em almoxarifados;

XIl - examinar os registros de bens patrimoniais;

XllI - fornecer, quando solicitadas, informacg6es ao 6rgdo Central de Auditoria da Prefeitura Municipal do
Salvador.



XIV - executar outras tarefas correlatas que lhe foram atribuidas pelo Diretor do SGA.

SECAO V
DA SECAO DE SERVICOS AUXILIARES

Art. 102 A Secdo de Servigos Auxiliares compete:
I - no que se refere ao servigo de portaria:

a) controlar todas as chaves das dependéncias do IPS;

b) abrir e fechar o prédio do Instituto, antes de iniciado e depois de encerrado o expediente;

¢) cuidar da vigilancia do prédio, providenciando no sentido de que haja, permanentemente, um
responsavel pela sua segurancga e a dos bens nele existentes;

d) atender as partes, encaminhando-as aos diversos o6rgdos do Instituto, de acordo com suas
solicitagGes.

Il - no que se refere aos servigos de zeladoria:

a) zelar pela limpeza e conservagao das dependéncias do Instituto;

b) organizar a escala de servigo dos serventes, submetendo-a ao Diretor do SGA;

¢) comunicar ao Diretor do SGA os defeitos encontrados nas instalagGes e supervisionar a execugdo dos
consertos autorizados;

d) requisitar, através do Diretor do SGA os materiais necessarios aos servigos e responsabilizar-se pelo
seu emprego adequado.

Il - no que se refere aos servigos de transporte:

a) controlar a saida e o recolhimento dos veiculos do Instituto;

b) coordenar o atendimento de transporte para os servicos do IPS, através das autoriza¢des de viagem
expedidas pelo Presidente, Chefe do Gabinete, Diretor do SGA ou outro Diretor, na falta deste;

c) elaborar o mapa didrio e o relatério mensal de viaturas, demonstrando a quilometragem percorrida e
a gasolina consumida em cada veiculo;

d) providenciar a inspe¢do semanal dos veiculos, bem como a requisicdo de pecas para substituicdo das
defeituosas, recolhendo estas ao almoxarifado.

Paragrafo Unico. compete ainda a Segdo de Servigos Auxiliares executarem outras tarefas correlatas que

Ihe forem atribuidas pelo Diretor do SGA.

Capitulo VI
DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO

Art. 103 Ao Departamento Financeiro (DP) compete realizar as atividades de execugdo financeira e
patrimonial do Instituto.

Paragrafo Unico. Compdem a estrutura do DF:



| - Contadoria;
Il - Tesouraria;
Il - Divisdo de Patrimonio.
SECAO |

DA CONTADORIA
Art. 104 A Contadoria compete:
| - centralizar a escrituragdo contabil do Instituto;
Il - organizar e apresentar os balancetes mensais;
Il - organizar e apresentar, anualmente, o balanco geral do IPS;
IV - manter conta corrente de todos os credores do Instituto, a qualquer titulo;
V - manter em dia os registros analiticos que se tornem necessarios dentro do sistema financeiro;
VI - manter rigorosamente em dia o controle das contas bancarias;

VIl - orientar os responsaveis na instrucdo dos processos de adiantamento, inclusive prestacdo de
contas;

VIII - verificar o boletim diario da Tesouraria, opinando sobre sua exatid3o e regularidade;

IX - verificar a exatiddo e regularidade das contas apresentadas, opinando quanto a legalidade e
oportunidade dos respectivos pagamentos;

X - estudar e propor as altera¢gdes ou normas a serem adotadas para a melhoria dos servigos contabeis
do Instituto;

Xl - fornecer as informagGes que lhe forem solicitadas, mediante autorizagdo competente, para cada
caso;

XIl - registrar o orcamento e acompanhar a respectiva execucao;

Xl - controlar o recebimento de cotas, verbas e outros suprimentos orcamentarios, comunicando os
atrasos que se verificarem;

XIV - organizar e apresentar, mensal e anualmente, a situagdo dos suprimentos or¢camentdrios do
Instituto;

XV - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Diretor do DP.

SECAO Il



DA TESOURARIA
Art. 105 S3o atribui¢Ges da Tesouraria:

| - receber, guardar, movimentar, pagar, entregar ou restituir valores pertencentes ao IPS, ou pelos
quais seja responsavel;

Il - escriturar o Livro Caixa, bem como elaborar diariamente o Boletim Caixa, discriminativo do
movimento da Tesouraria que, apds visado pelo Diretor do DF, deve ter transito pela Contadoria, para

fins de verificagdo e controle;

Il - organizar registro e arquivo das procuragdes aceitas pelo Instituto, que envolvam assuntos
relacionados com a Tesouraria;

IV - exercer vigilancia sobre os valores de sua guarda solicitando as medidas de seguranga que julgar
conveniente;

V - efetuar, semestralmente, em conjunto com a Contadoria, levantamento dos valores sob sua
responsabilidade, do qual devera ser lavrado termo circunstanciado que, visado pelo Diretor do DF, sera

encaminhado ao Presidente;

VI - solicitar o suprimento dos recursos necessarios ao seu movimento, tomando as providéncias que lhe
competirem;

VIl - emitir os cheques para pagamento de despesas que deverdo ser assinados pelo seu Diretor e pelo
Presidente do IPS;

VIII - promover, diariamente, depdsito bancario das importancias superiores ao limite de 50 (cinquenta)
salarios minimos regionais;

IX - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor do DF.
SECAO Ill
DA DIVISAO DO PATRIMONIO

Art. 106 A Divisdo de Patrimonio (DP) compete exercer as atividades de formacdo e conservacdo de
patriménio.

Paragrafo Unico. Compdem a estrutura da DP:
a) Segdo de Controle de Arrecadagdo;

b) Secdo de Empréstimos;

c) Segao de Plano Habitacional;

d) Secdo de Controle do Patriménio.

DA SECAO DE CONTROLE DE ARRECADACAO

Art. 107 A Secido de Controle de Arrecadacdo compete:



| - organizar e manter rigorosamente em dia o registro de contas correntes dos contribuintes do IPS;

Il - providenciar, junto aos drgaos competentes, os elementos necessarios aos langamentos mensais das
amortiza¢des de operagdes de crédito realizadas;

Il - providenciar os dados e elementos indispensaveis a elaboracdo e manutengdo de outros controles
julgados necessarios;

IV - manter registro da arrecadacdo do Instituto, de modo a ter em dia o total da receita, com a
discriminagdo de suas diversas fontes;

V - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor do DP.
DA SECAO DE EMPRESTIMOS
Art. 108 A Secdo de Empréstimos compete:
| - organizar os processos referentes a obten¢do de empréstimos;
Il - providenciar, junto aos 6rgaos competentes, a averbagdao dos empréstimos concedidos;

Il - informar e instruir as partes interessadas sobre todos os assuntos relacionados com as operagdes de
crédito realizadas pelo Instituto;

IV - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor da DF.
DA SECAO DO PLANO HABITACIONAL
Art. 109 A Secido do Plano Habitacional compete:

| - controlar a execugdo dos planos habitacionais, inspecionando as obras e valendo pela fiel aplicagdo
dos recursos empregados;

Il - organizar os processos referentes a obten¢do dos empréstimos imobilidrios;
Il - adotar as demais providéncias relativas ao funcionamento dos programas habitacionais, inclusive
promover inscricdes dos interessados, julgamento das propostas, divulgacdo e outras iniciativas
necessarias;
IV - executar outras medidas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor da DP.

DA SE(;/N\O DE CONTROLE DO PATRIMONIO
Art. 110 A Secdo de Controle do Patriménio compete exercer, de modo geral, o controle do acervo
patrimonial do IPS, no que diz respeito a bens imdveis, créditos provenientes da divida ativa, e

especificamente:

| - proceder ao cadastramento de todos os imdveis de propriedade do Instituto, ou a ele hipotecados;



Il - vistoriar, periodicamente, os imdveis de uso proprio e os desocupados, inclusive terrenos, adotando
as medidas necessdrias para a conservacdao dos mesmos;

Ill - promover a atualizagdo, alteragdo ou retificagdo de inscri¢gdo, declaracdes e registros em geral,
relacionados com o patrimonio imobiliario do IPS;

IV - cuidar dos langamentos, isengdes tributarias e demais providéncias correlatas;
V - manter registro atualizado de todos os bens modveis de cada érgdo da autarquia e enviando a
Contadoria, mensalmente, relatério das alteragbes para efeito dos reajustamentos necessdrios a

Contabilidade Patrimonial;

VI - manter rigorosa fiscalizagdo em todas as dependéncias da reparticdo, para que ndo sejam feitas
transferéncias de bens de uma para outra, sem o devido registro na Segao;

VIl - examinar as faturas de compras para constatagdao do material permanente adquirido, procedendo
a0 necessario registro e carga para as dependéncias respectivas;

VIII - proceder, semestralmente, ao levantamento e verificagdo geral dos bens patrimoniais do Instituto,
constatando a permanéncia dos mdveis nas dependéncias para os quais estdo destinados;

IX - organizar e manter arquivo dos levantamentos referidos e dos termos de responsabilidade sobre
bens patrimoniais, lavrados na Secdo;

X - registrar, anualmente, os créditos provenientes da divida ativa, fornecidos pela Contadoria e demais
6rgados do Instituto, para efeito de controle;

XI - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor da DP.

Capitulo VI
DO DEPARTAMENTO MEDICO ODONTOLOGICO

Art. 111 Ao Departamento Médico Odontolégico (DMO) compete realizar as atividades de prestacdo

assistencial previstas no item IX do § 12 do Art. 29.

Paragrafo Unico. Compdem a estrutura do DMO:

| - Divisdo Técnica;

Il - Divisdo de Ambulatério;

Il - Divisdo de Administragdo Hospitalar.

SECAO |
DA DIVISAO TECNICA



Art. 112 A Divisdo Técnica (DT) compete exercer as atividades de coordenagdo e fiscalizagdo das
unidades que lhe sdo subordinadas e especificamente:

| - coordenar, fiscalizar e sugerir credenciamentos em Hospitais, Clinicas e pessoal especializados;
Il - manter a fiscalizagdo em Hospitais e Clinicas referente a permanéncia dos beneficiarios internados;
Il - coordenar e supervisionar a assisténcia farmacéutica;

IV - exercer fiscalizagdo das atividades, no que diz respeito a nutri¢cdo e dietética, promovendo os meios
necessarios para a sua execugao.

Paragrafo Unico. Compdem a estrutura da DT:
a) Secdo de Enfermagem;
b) Secdo de Arquivo Médico e Estatistica;
c) Centro Cirdrgico.
DA SECAO DE ENFERMAGEM
Art. 113 A Secdo de Enfermagem compete:

| - organizar e executar os servigos de enfermagem;

Il - cuidar das instalagbes e equipamentos hospitalares a seu cargo, mantendo-os em perfeito
funcionamento;

Il - efetuar, periodicamente, o levantamento do material e equipamento, sob sua responsabilidade,
constatando a permanéncia nas dependéncias para as quais estdo destinados, bem como o seu estado
de conservagdo;
IV - elaborar rotinas, na conformidade dos critérios estabelecidos pelo DMO, e manté-las atualizadas;
V - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor da DT.
DA SE(;/N\O DE ARQUIVO MEDICO E ESTATISTICA
Art. 114 A Secio de Arquivo Médico e Estatistica compete:
| - organizar, movimentar, arquivar e preservar os prontudrios médicos;

Il - colaborar para a internagdo, transferéncia, alta e remogdo dos pacientes;

Il - apurar, criticar e registrar os dados estatisticos e apresentar relatérios mensais, para efeito
administrativo;

IV - confeccionar estatisticas referentes as atividades do DMO;

V - manter informagGes sobre o atendimento e o estado de saude dos beneficiarios internados;



VI - guardar sigilo sobre o diagndstico e demais registros referentes aos pacientes;
VIl - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Diretor do DT.
DO CENTRO CIRURGICO

Art. 115 Ao Centro Cirdrgico compete exercer as atividades de coordenacéo e fiscalizagdo dos servigos
que lhe sdo pertinentes, e especificamente:

| - manter sob sua fiscalizagao o servigo de esterilizacao;

Il - elaborar rotinas, na conformidade dos critérios estabelecidos pelo DMO, e responsabilizar-se pelo
cumprimento das mesmas;

Il - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor do DT.
SECAO Il
DA DIVISAO DE AMBULATORIO

Art. 116 A Divisdo de Ambulatério (DA) compete exercer a coordenacdo e fiscalizagdo das unidades que
Ihe estdo subordinadas e especificamente;

| - informar os processos de empréstimo saude;
Il - Informar os débitos contraidos pelos segurados, na forma do que dispde o presente Regulamento.
Paragrafo Unico. Compdem a estrutura da DA:
a) Segdo de Clinicas Médicas;
b) Secdo de Medicina Preventiva;
c) Se¢do de Exames Complementares;
d) Secdo de Odontologia.
DA SECAO DE CLINICAS MEDICAS
Art. 117 A Secio de Clinicas Médicas compete:
| - fazer exames médicos e tratamentos de ambulatdrio, e outros de sua especialidade;

Il - promover o internamento, quando necessario, dos casos agudos;

Ill - promover intervencg@es cirurgicas, a cargo de médicos do Quadro do Pessoal do IPS ou por este
credenciados, em hospitais para este fim autorizados;

IV - coordenar o atendimento realizado pelos médicos do Quadro do Pessoal do IPS, ou por este
credenciados;

V - executar outras tarefas correlatas que lhe foram atribuidas pelo Diretor da DA.



DA SEGAO DE MEDICINA PREVENTIVA
Art. 118 A Secdo de Medicina Preventiva compete:
| - promover, anualmente, os meios para o cadastro toracico dos segurados do IPS;
Il - tragar normas para a profilaxia das neoplasias;
Il - manter sob sua fiscaliza¢do o servigo de Imunizagao;
IV - sugerir o afastamento de servidor que apresente ma condigdo de trabalho;
V - cooperar com as entidades governamentais nos programas de vacinagao coletiva;
VI - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Diretor da DA.
DA SECAO DE EXAMES COMPLEMENTARES
Art. 119 A Secdo de Exames Complementares compete:

| - realizar exames de Laboratdrio e de Raios-X solicitados por Junta Médica, médicos do Quadro do IPS,
ou por ele credenciados;

Il - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor da DA.
DA SE(;AO DE ODONTOLOGIA
Art. 120 A Secido de Odontologia compete:
| - fazer exames e tratamentos dentarios dos beneficiarios da Instituicado;
Il - manter registro das fichas clinicas dos usuarios, para controle do tratamento;
Il - organizar, junto ao Diretor da Divisdo, a escala de trabalho a ser submetida ao Diretor do DMO;
IV - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor da DA.
SECAO 1ll
DA DIVISAO DE ADMINISTRARAO HOSPITALAR
Art. 121 A Divisdo de Administragdo Hospitalar (DAH) compete exercer as atividades pertinentes aos
trabalhos relacionados com a administracdo das contas e controle orgcamentario dos Servigos
Assistenciais e Servicos Gerais do IPS.

Paragrafo Unico. Compdem a estrutura da DAH:

a) Secdo de Contabilidade e Controle Or¢camentario;
b) Secdo de Servigos Gerais.



DA SECAO DE CONTABILIDADE E CONTROLE ORGAMENTARIO
Art. 122 A Sec3o de Contabilidade e Controle Orcamentério, subordinada tecnicamente ao DF, compete:
| - examinar a classificacdo de despesas atinentes ao DMO;
Il - orientar e controlar a emissdo de empenho;

Il - informar os processos de pagamentos referentes as despesas realizadas e encaminha-los ao 6rgdo
componente;

IV - relacionar as contas empenhadas e ndo pagas e encaminhar ao Departamento Financeiro do IPS
através do DMO;

V - Informar, ao 6rgdo competente, os débitos decorrentes de servigos médico odontoldgicos, com
individuagdo, especificando a natureza e importancia;

VI - controlar o pagamento de Restos a Pagar;

VIl - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Diretor da DAH.
DA SECAO DE SERVICOS GERAIS

Art. 123 A Secéo de Servigos Gerais compete:

I - no que se refere aos servigos de portaria:

a) controlar as chaves das dependéncias do DMO;

b) cuidar da vigilancia do prédio, mantendo, permanentemente, um responsavel pela sua seguranca e a
dos bens nele existentes;

c) atender as partes e encaminha-las de acordo com suas solicitagGes.

Il - no que se refere aos servigos de zeladoria:

a) zelar pela limpeza e conservagdo das dependéncias do DMO;

b) organizar, junto ao Diretor da Divisdo, a escala de servico do pessoal da Segdo, a ser submetida ao
Diretor do DMO;

¢) comunicar ao Diretor do DMO os defeitos encontrados nas Instalagdes e supervisionar a execugdo dos
consertos autorizados;

d) requisitar, através do Diretor do DMO, os materiais hecessarios aos servicos e responsabilizar-se pelo
seu emprego adequado.

Il - no que se refere aos servigos de almoxarifado:

a) solicitar, através do Diretor do DMO, os materiais que deverdo ser mantidos em estoque;

b) controlar o material de consumo, de cujo depdsito é responsavel;

c) manter as solicitacGes de material ou Instrumental, na conformidade dos critérios estabelecidos pelo
DMO;

d) confeccionar, mensalmente, até o dia 05 do més seguinte ao vencido, balancetes de entrada e saida
de material, para efeito de controle da Se¢ao de Material do IPS.



IV - no que se refere aos servigos de transporte:

a) controlar a saida e o recolhimento dos veiculos sob a responsabilidade do DMO;

b) coordenar o atendimento de transporte para os servicos do DMO, através de autorizagdes expedidas
pelo Diretor do Departamento ou outro Diretor, na falta deste;

c) informar, através do DMO, as ocorréncias com os veiculos que estdo sob sua guarda;

d) confeccionar o mapa diario e o relatério mensal da quilometragem percorrida e o consumo de
combustivel de cada veiculo, para efeito de controle da Sec¢do de Servigos Auxiliares do IPS.

Paragrafo unico. Compete ainda a Segdo de Servigos Gerais executarem outras tarefas correlatas que lhe

forem atribuidas pelo Diretor da DAH.

Capitulo VIl
DO DEPARTAMENTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
Art. 124 Compdem a estrutura do Departamento de Previdéncia e Assisténcia (DPA):
| - Divisdo de Beneficio e Cadastro;
Il - Divisdo de Servigo Social.
SECAO |

DA DIVISAO DE BENEFICIO E CADASTRO

Art. 125 Compdem a estrutura da Divisdo de Beneficio e Cadastro (BDC):

a) Secdo de Beneficio;
b) Secdo de Cadastro.

DA SECAO DE BENEFICIO
Art. 126 A Secdo de Beneficio compete:
| - prestar as partes toda e qualquer informacao referente aos beneficios assegurados pelo Instituto;

Il - organizar e informar os processos relativos a beneficios, solicitando, quando necessdrio, pareceres
dos orgdos técnicos;

Il - providenciar, apds a concessao de beneficios, os registros que se fizerem necessarios;

IV - solicitar, receber e anotar, anualmente, os atestados de vida e viuvez, promovendo as altera¢des
que se fizerem necessarias;

V - organizar e manter atualizado o arquivo dos beneficios concedidos;



VI - providenciar, mensalmente, as fichas de implantacdo ou alteragGes de dados sobre beneficiarios,
para atualizacdo no sistema de pagamento;

VIl - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Diretor do DBC.
DA SECAO DE CADASTRO
Art. 127 A Secdo de Cadastro compete:

| - identificar, mediante a apresentagdo de documentos e provas de identidade, os segurados do
Instituto;

Il - verificar a autenticidade da documentagdo exigida pelas normas regulamentares para inscricdo no
IPS;

Il - expedir carteiras de identificagdo aos segurados obrigatdrios ou facultativos, seus dependentes e
a0s pensionistas;

IV - organizar e manter atualizado o arquivo de fichas cadastrais de inscricdo, opinando quanto a
oportunidade da devolugdo de documentos anexados aos processos;

V - informar os processos relativos a situagdo dos segurados com relagao a inscrigdo no IPS;
VI - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Diretor da DBC.
SECAO Il
DA DIVISAO DE SERVICO SOCIAL
Art. 128 A Divisdo de Servico Social (DSS) compete proporcionar aos segurados, seus dependentes e aos
pensionistas, a melhoria de suas condi¢des de vida, mediante a ajuda pessoal nos desajustamentos
individuais e do seu grupo familiar, possibilitando a respectiva corregado.

Paragrafo Unico. Compdem a Divisdo de Servico Social:

a) Segdo de Assisténcia Social;
b) Secdo de Orientacdo.

DA SECAO DE ASSISTENCIA SOCIAL
Art. 129 A Secio de Assisténcia Social compete:

| - desenvolver através de acdo pessoal junto aos beneficiarios, a aplicagdo da técnica apropriada ao
trato do caso individual e dos problemas de grupos;

Il - a agdo do Servigo Social, sempre que se fizer necessario para a consecucdo de seus objetivos,
estender-se-a a organizacdo da comunidade, visando a racional utilizagdo dos seus recursos;

Il - promover, periodicamente, pesquisas sociais destinadas ao conhecimento do meio social,
notadamente das condig¢Ges de vida e necessidade sociais dos seus beneficiarios;



IV - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Diretor da DSS.
DA SECAO DE ORIENTACAO
Art. 130 A Secdo de Orientacido compete:

| - esclarecer aos segurados e pensionistas quanto a seus direitos e deveres perante a Institui¢do, e
mediante ajuda pessoal auxilia-los nos trabalhos de inscrigcdo e habilitagdo as prestagdes;

Il - promover, para fins previstos no item anterior, a obtencdo de Assisténcia Judicidria, utilizando-se dos
recursos da comunidade, desde que o peticiondrio ndo disponha de meios para tal;

Il - a agdo junto aos demais drgaos do IPS, que podera fazer-se por intermédio de agentes destacados
para esses 0rgdos, os quais ficardo, contudo, tecnicamente orientados pela DSS;

IV - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor do DSS.
Art. 131 Para a prestacdo do Servigo Social, podera o IPS firmar acordos com entidades ou servigos

especializados.

Capitulo IX
DA ASSESSORIA DE ESTUDOS E PROJETOS

Art. 132 A Assessoria de Estudos e Projetos (AEP) compete promover estudos e planejamentos das
atividades do IPS, especialmente as relacionadas com a elaboragdo da proposta orgamentdria, plano de
custeio, plano de aplicacdo de reservas, elaboracdo de planos habitacionais e revisdo periddica das
tabelas atuariais para calculo dos beneficios da previdéncia e as taxas de servigos de assisténcia.
Art. 133 Compdem a estrutura da AEP:
| - Se¢do de Orgamento e Aplicagdo de Recursos;
Il - Segdo Estatistico Atuarial.
SECAO |
DA SECAO DE ORCAMENTO E APLICACAO DE RECURSOS

Art. 134 A Secdo de Orcamento e Aplicacdo de Recursos compete:

| - receber, anualmente, até 15 de novembro, as propostas parciais para o orgamento de diversos érgaos
do Instituto, opinando sobre as mesmas;

Il - elaborar a proposta orgamentaria da autarquia, de acordo com os dados recebidos e a orientacdo
técnica do 6rgdo competente, observado o prazo legal para a sua apresentac¢do ao Prefeito do Municipio
do Salvador;



Il - elaborar, de acordo com dados fornecidos pela Segdo Estatistico Atuarial, planos de
desenvolvimento dos servicos do IPS, tendo em vista disponibilidades financeiras;

IV - organizar os planos habitacionais do IPS referidos neste Regulamento;
V - planejar a aplicagdo de capitais sob a forma de empréstimos hipotecdrios;
VI - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Diretor da AEP.
SECAO Il
DA SECAO ESTATISTICO ATUARIAL
Art. 135 A Secdo Estatistico Atuarial compete:

| - receber e anotar os dados necessarios aos estudos referentes a melhor aplicagdo dos recursos do
Instituto;

Il - proceder a estudos e apresentar sugestdes para a atualizagdo periddica das contribuicGes e taxas
cobradas aos segurados;

Il - proceder ao célculo das reservas e as avaliagdes atuariais;
IV - apurar, criticar e registrar os dados colhidos, para utilizagdo, quando necessario;

V - confeccionar estatisticas e graficos referentes as atividades do Instituto, para efeito administrativo e
de divulgacao;

VI - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Diretor da AEP.

TiTULO I

DAS ATRIBUICOES DE DIRETORIA
Capitulo |
DOS ATOS DAS DIRETORIAS DE DEPARTAMENTO E SERVICO

Art. 136 O Presidente baixard portarias normativas, disciplinando os procedimentos administrativos nos
diversos érgdos da autarquia.
Paragrafo unico. O Chefe do Gabinete e os Diretores poderdo baixar, com o visto do Presidente, ordens
de servico disciplinadoras da tramitacdo de processos em suas respectivas unidades, assim como de
manuais de servi¢co ou outras instru¢des que julgarem necessarias a racionalizagdo do trabalho e ao
maior rendimento administrativo.

Art. 137 Compete aos Diretores de Departamento e Servigo:

| - dirigir, orientar, coordenar e fiscalizar os servigos das unidades que Ihe estdo subordinadas;



Il - encaminhar ao SGA escala de férias de seus servidores até o més de novembro de cada ano;

Il - assinar atos e outros documentos referentes a matéria de sua competéncia e proferir despachos
interlocutorios;

IV - baixar ordens de servigo, instrugdes e circulares, com o visto do Presidente, disciplinadoras das
atividades administrativas dos drgdos sob sua responsabilidade;

V - elaborar a proposta orgamentaria (parcial) do érgdo sob sua dire¢do para envio ao érgdo competente
até 15 de novembro de cada ano;

VI - autorizar as requisi¢des de material e solicitar adiantamento de numerario;

VIl - sugerir a designagdo e dispensa dos ocupantes de fungdes gratificadas para as unidades sob sua
direcgdo;

VIII - fornecer ao Gabinete da Presidéncia dados e informacgGes referentes a atos e fatos relacionados
com o drgdo e que meregam ser divulgados;

IX - recomendar ao Presidente elogios e puni¢des de seus subordinados, de conformidade com a
legislacdo especifica;

X - apresentar anualmente, ou quando for solicitado pelo Presidente, relatério circunstanciado das

atividades do 6rgdo.

Capitulo 1l

DOS ATOS DAS DIRETORIAS DE DIVISAO
Art. 138 S3o atribui¢bes gerais dos Diretores de Divisdo:
| - fazer cumprir as instru¢cdes emanadas do Diretor do Departamento;
Il - organizar a escala de férias do pessoal sob sua subordinacdo;
Il - controlar o material recebido do Departamento;
IV - propor ao Diretor do Departamento a designacdo dos ocupantes de funcdo gratificada;
V - orientar e supervisionar as Se¢des sob sua subordinagdo;
VI - fornecer os elementos necessarios a elaboragdo da proposta orcamentaria;
VIl - apresentar anualmente, ou quando for solicitado pelo Diretor do Departamento, relatério das

atividades da Divisdao do drgao.

Capitulo I
DOS ATOS DIAS CHEFIAS DE SECOES



Art. 139 S3o atribuicGes gerais dos Chefes de SegGes:

| - executar e fazer executar os servicos da Segdo;

Il - velar pela guarda e conservagao dos materiais, moveis, utensilios, maquinas e aparelhos da Secdo;
Il - apresentar relatdrios das atividades da Secdo;

IV - executar outras tarefas correlatas.

Art. 140 Para o exercicio das chefias dos orgdos executivos referidos abaixo, serdo exigidos
respectivamente:

| - para a Se¢do Estatistico Atuarial, diploma de bacharel em ciéncias estatisticas ou em ciéncias
atuariais;

Il - para a Se¢do de Orgamento e Aplicagdo de Recursos, diploma de bacharel em ciéncias contabeis;
Il - para a Sec¢do de Assisténcia Social, o diploma de assistente social.

Paragrafo Unico. Fica respeitada para efeito do disposto neste Artigo a equivaléncia de outros titulos, a
esses equiparados por Lei, para efeito dos direitos e deveres profissionais.

Art. 141 A nenhum Departamento, Servico, Divisdo ou Se¢ao, sem ordem formal superior, cabe o direito
de emitir apreciagdo ou parecer sobre o assunto que expressamente seja da competéncia de outro
Departamento, Servico, Divisao ou Segdo.

Art. 142 Poderda o IPS contratar pessoal para o exercicio de fungdes de natureza técnica ou
especializada, sujeito ao regime da legislagdo trabalhista.

PARTE TERCEIRA
DISPOSICOES GERAIS

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 143 O IPS goza de todas as prerrogativas legais, asseguradas ao servigo publico do Municipio do
Salvador, inclusive iseng¢do, de custas judiciais.

Paragrafo Unico. As dividas ativas do IPS consideram-se liquidas e certas, quando estejam devidamente
inscritas em livro préprio do Instituto, com observancia dos requisitos exigidos na legislagdo municipal
aplicavel.

Art. 144 Sujeitar-se-do solidariamente a multa de 2% (dois por cento) sobre os valores omitidos os
servidores que organizarem as folhas de pagamento dos servidores municipais e autarquicos, vinculados
ao regime deste Regulamento, sem incluir consignagées e contribui¢cdes devidas ao IPS.



Art. 145 N3do prescrevera o direito ao beneficio, mas prescreverdo no prazo de 05 (cinco) anos a contar
da data em que forem devidas, as mensalidades ou pagamentos Unicos de beneficios.

Paragrafo Unico. Ndo corre prescricdo contra menores, incapazes e ausentes na forma do Art. 169 do
Caodigo Civil.

Art. 146 Sem prejuizo da apresentagdo de documentos habeis, comprobatdérios das condigdes exigidas
para a continuidade das prestagGes, o IPS mantera servicos de inspecdo, destinado a investigar a
preservagao de tais condigoes.

Art. 147 Far-se-a divulgagdo pela imprensa, ou em publicagdo especial, dos atos ou fatos de interesse
geral dos segurados.

§ 12 A ciéncia das decisGes de interesse particular de um ou mais contribuintes far-se-a pelo 6rgdo
oficial do Municipio do Salvador, ou mediante notificagdo pessoal, por termo no respectivo processo ou
registrado postal com aviso de recepgao.
§ 292 Os atos de nomeacgdo, admissdo, exoneragdo e qualquer outro relativo a servidores do préprio IPS
serdo publicados no érgdo oficial correndo da data dessa publicagdo os prazos de recursos fixados neste
Regulamento.
§ 32 E expressamente vedada a divulgacdo ou publicagdo de carater personalistico.
Capitulo 11
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 148 A partir da data da vigéncia deste Regulamento Geral, o Presidente do IPS aprovara:

| - no prazo de 30 (trinta) dias, os planos de amortizagdo dos empréstimos de concessdo obrigatoria, a
que se refere o item | do Art. 48;

Il - no prazo de 60 (sessenta) dias, a tabela de saldrios base, a que se refere o item Ill do Art. 74;

Il - no prazo de 90 (noventa) dias, os planos de amortizagdo dos empréstimos simples e de emergéncia,
a que se referem os Artigos 55 e 54;

IV - no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, os planos de amortizacdo dos empréstimos imobiliarios, a
que se refere o Art. 56.

§ 12 As operagdes de empréstimo de concessdo obrigatdria terdo Inicio dentro dos 15 (quinze) dias
subsequentes a aprovacgdo dos respectivos planos de amortizagdo.

§ 292 Até que seja fixada a tabela referida no item Il deste Artigo, os segurados referidos no item Ill do
artigo 74 continuardo contribuindo para o IPS nas bases determinadas pela legislacdo anterior a LEI
NQ 2456, de 15 de janeiro de 1973.


https://leismunicipais.com.br/a/ba/s/salvador/lei-ordinaria/1973/245/2456/lei-ordinaria-n-2456-1973-dispoe-sobre-as-normas-da-seguridade-social-dos-servidores-municipais-cria-o-instituto-de-previdencia-do-salvador-ips-e-da-outras-providencias

Art. 149 Durante o primeiro triénio de vigéncia deste Regulamento, as contribui¢es aludidas nos Itens |
e |l do Art. 73 sdo as seguintes:

| - para os segurados em geral, 9% (nove por cento) dos respectivos salarios de contribuigdo;

Il - para a Prefeitura do Municipio do Salvador e seus érgdos de administragdo indireta 12% (doze por
cento) da folha de salarios de contribuigdo dos respectivos servidores.

Art. 150 Os vencimentos dos segurados referidos no § 32 do Art. 49, que serviram de base ao primeiro
desconto para a previdéncia municipal em cardater facultativo, serdo atualizados no més seguinte ao da
aprovagdo deste Regulamento, vigorando a partir dessa data, como saldrio de contribui¢cdo dos mesmos
segurados, sujeitos as posteriores atualizagdes na forma do § 22 do Art. 77.

Art. 151 Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.



