TEMPORALIDADE DE GUARDA - FUNDO MUNICIPAL DA PREVIDENCIA DE SALVADOR

TEMPORALIDADE ACESSO
CcODIGO DOCUMENTAGAO FASE CORRENTE| FASE INTERMEDIARIA| DESTINAGAO FINAL | OSTENSIVO | SIGILOSO OBSERVAGOES
00.00 GOVERNANGCA E ORGANIZAGAO INSTITUCIONAL
00.00.00 ESTRUTURAGAO E MODERNIZAGAO ADMINISTRATIVA
Lista de Presenca Enquanto Vigora |10 anos Eliminacédo X
Oficio Enquanto Vigora |04 anos Guarda Permanente X
Memorando Enquanto Vigora |10 anos Guarda Permanente X
Organograma Enquanto Vigora |10 anos Guarda Permanente X
Ordem de Servico Enquanto Vigora |10 anos Guarda Permanente X
Relatério 01 ano 04 anos Guarda Permanente X
Decreto Enquanto Vigora |10 anos Guarda Permanente X
Fluxograma Enquanto Vigora |05 anos Guarda Permanente X
Manual Enquanto Vigora |05 anos Guarda Permanente X
Pautas Enquanto Vigora |10 anos Guarda Permanente X
Politica de Digitalizacdo de Documentos da Diretoria de Previdéncia Enquanto Vigora |10 anos Guarda permanente X
Processo Enquanto Vigora |10 anos Guarda Permanente X
Portaria Enquanto Vigora |10 anos Guarda Permanente X
Relatério de Andlise e Gerenciamento de Mudancas 01 ano 2 anos Guarda permanente X
Registro de Criacdo e Alteracdo de Documento 01 ano 2 anos Guarda permanente X
Termo de Responsabilidade e Sigilo Enquanto vigora 01 ano Guarda permanente X
Guia de Projetos Enquanto Vigora |01 ano Guarda permanente X
Regimento Enquanto Vigora |10 anos Guarda Permanente X
Relatério de Governanga Corporativa 01 ano 04 anos Guarda Permanente X
Mapeamentos Enquanto Vigora |04 anos Guarda Permanente X
Manualizagoes Enquanto Vigora |04 anos Guarda Permanente X
Plano de Acéo 01 ano 05 anos Guarda Permanente X
Atas 01 ano 10 anos Guarda Permanente X
Contrato de Projetos 01 ano 10 anos Guarda Permanente X
Relatério de Dados 01 ano 2 anos Guarda Permanente X
Planilhas de Dados 01 ano 2 anos Guarda Permanente X
E-mail 02 anos 05 anos Guarda Permanente X
Planos estratégicos 04 anos 10 anos Guarda Permanente X
Planilhas 02 anos 05 anos Guarda Permanente X
00.00.02 GERENCIAMENTO DOS ATOS OFICIAIS
Cartas 01 ano 05 anos Eliminacédo X
Formulario Enquanto Vigora |05 anos Eliminacédo X
Processo Enquanto Vigora |10 anos Guarda Permanente X
Convite 01 ano 02 anos Guarda Permanente X
DOM 01 ano 05 anos Guarda Permanente X
Memorando 01 ano 05 anos Eliminacédo X
Minuto de Extrato 01 ano 05 anos Eliminacédo X
Solicitagéo de Publicagédo 01 ano 05 anos Eliminacido X
00.00.01 COMUNICAGCAO
Apresentacoes (ppt) 01 ano 04 anos Guarda Permanente X
Plano de Comunicagio Enquanto Vigora |2 anos Guarda permanente X
Clipagem 01 ano 04 anos Guarda Permanente X
Noticia 01 ano 04 anos Guarda Permanente X
Release 01 ano 04 anos Guarda Permanente X
Cartilhas Enquanto Vigora |04 anos Guarda Permanente X
Newsletter 01 ano 04 anos Guarda Permanente X
Peca gréfica (folder, panfletos, cartazes, etc) 01 ano 04 anos Guarda Permanente X
Matéria 01 ano 02 anos Guarda Permanente X
Relatério de Entrevista 01 ano 02 anos Guarda Permanente X
Relatério de Producdo de Matérias 02 anos 06 anos Guarda Permanente X
Jornal Digital 01 ano 05 anos Guarda Permanente X
Planejamento 04 anos 08 anos Guarda Permanente X
Fotografia 01 ano 05 anos Guarda Permanente X
00.03.14 CONCESSAO E GESTAO DE BENEFiCIOS PREVIDENCIARIOS
Atestado 01 ano 52 anos Eliminacédo X
AR Enquanto Vigora 10 anos Guarda permanente X
Atos - Aposentacdes 05 anos 95 anos Eliminacédo X
Atos - Portarias de Fixacéo 05 anos 95 anos Eliminacédo X
Carta de Concesséo Enquanto Vigora 10 anos Guarda permanente X




Certiddo de Dependentes 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Certiddo de Tempo de Contribuicéo 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Contracheque 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Copia do Diario da Portaria 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaragéo de "Nada Consta" 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracéo de Dependentes 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracéo de Imposto de Renda 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaragéo INSS 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracbes de Acumulo de Cargo 05 anos 95 anos Eliminacédo X
X Comunicagao de 6bito do segurado do

Comunicado de ébito 05 anos 95 anos Eliminacédo FUMPRES.
X Resolugéo n° 4.708 do Banco Central

Ressarcimento por dbito 01 ano 10 anos Eliminacédo do Brasil e Portaria n° 287/2021

Despacho 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Documentos Pessoais 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Exame 01 ano 52 anos Eliminacédo

Guia de Tramitacéo 01 ano 05 anos Eliminacédo X

Informacgdes Cadastrais da Vida Funcional 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Laudo 01 ano 52 anos Eliminacédo

Memorando 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Planilha de Célculo 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Planilha de Calculo de Beneficio 05 anos 95 anos Eliminacéo X

Portaria de Concesséo de Aposentadoria 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Processo 01 ano 52 anos Eliminacédo

Relagio de Contribuicdo 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Requerimento 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Termo de Opcéo Enquanto Vigora 10 anos Guarda permanente

Termo de Posse 05 anos 95 anos Eliminagcido X

00.03.14.05 CONCESSAO DE PENSAO POR MORTE

Guia de Tramitacéo 01 ano 05 anos Eliminacédo X
X Comunicagao de 6bito do segurado do

Comunicado de 6bito 05 anos 95 anos Eliminacédo FUMPRES.
X Resolugéo n° 4.708 do Banco Central

Ressarcimento por dbito 01 ano 10 anos Eliminacédo do Brasil e Portaria n° 287/2021

Requerimento de Habilitagcdo a Penséao 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Documento de identificacdo oficial com foto 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Comprovante de residéncia 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Certiddo de Nascimento 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Certiddo de casamento 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Escritura Publica de Unido Estavel 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Sentenca de reconhecimento de Unido Estavel 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracdo de estado civil 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracio de rendimentos 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Extrato Previdenciario (CNIS) 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracdo de Beneficio junto ao INSS 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracdo de Beneficio junto a Previdéncia do Estado da Bahia 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracdo de Beneficio junto ao Estado de domicilio 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Certidao de Beneficio junto a Previdéncia Municipal 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Certidao de Beneficio junto ao FUMPRES 5 anos 95 anos Eliminacédo X

CTPS 5 anos 95 anos Eliminacédo X

declaracdo de inexisténcia/extravio de CTPS 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Procuracgdo 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Termo de tutela 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Termo de guarda 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Curatela proviséria 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Curatela definitiva 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Sentenca de interdicédo 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Certidao de inteiro teor processual 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Relatério Médico Particular 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Termo de Ciéncia pelo andamento do processo 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Comprovante de conta corrente 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Laudo médico pericial 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracdo de inexisténcia de separacio de fato 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Cartdo de plano de saude em comum 5 anos 95 anos Eliminacdo X




Declaracéo de Imposto de Renda 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Disposicoes testamentarias 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Conta bancéria conjunta 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Inscricdo como dependente em regime previdenciario 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Escritura de compra e venda de imével 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Apdlice de seguro 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Comprovante de despesas funerarias 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Termo de internamento/acompanhamento hospitalar 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Termo de opc¢éo pelo beneficio mais vantajoso 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracio de inexisténcia de emancipacdo 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracdo de ciéncia da necessidade do pedido de prorrogacdo de beneficio 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaracdo de dependéncia econdmica exclusiva 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Certiddes comprobatdrias da inexisténcia de bens 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Declaragdo com nimero do processo no Tribunal de Contas. 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Deliberacdo Cameral 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Portarias 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Mapa de tempo de Contribuicdo 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Despacho 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Fotografias 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Processos administrativos 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Copia de Processo de Penséo 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Ficha Cadastral. 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Ficha Financeira 5 anos 95 anos Eliminacéo X

Contracheque 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Situacdo Funcional 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Tela SIGP 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Tela de Beneficiarios 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Planilha de Ressarcimento Ativo 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Simulag¢do Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Minuta de Fixacéo 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Planilha de Proventos 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Relatério Técnico 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Folha de Informacéo 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Diligéncia 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Relatério Social 5 anos 95 anos Eliminacédo X

E-mail 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Certiddo de Contato 5 anos 95 anos Eliminacédo X

Relatério de Recadastramento anual 5 anos 95 anos Eliminacédo X
X EC n° 103/2019

Liberacéo de cota 05 anos 95 anos Eliminacédo LC Municipal n° 75/2020
X EC n° 103/2019

Instrucdo de dependentes 05 anos 95 anos Eliminacédo LC Municipal n° 75/2020
X EC n° 103/2019

Solicitagdo 05 anos 95 anos Eliminagcio LC Municipal n° 75/2020

00.03.14.07  PAGAMENTO DE BENEFiCIOS PREVIDENCIARIOS DE SERVIDORES INATIVOS E PENSAO

Mandados de Seguranca 05 anos 95 anos Eliminacédo

Processos de Suspenséao - SISOBI/SIRC 05 anos 95 anos Eliminacédo

Memorandos de Ressarcimento 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Lista de Recadastramento 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Legislacdo 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Copias de Processos do TRT 05 anos 95 anos Eliminacédo X

Pastas de Certiddes de Obito 05 anos 95 anos Eliminacédo

Guias de Tramitacdes 01 ano 05 anos Eliminacédo X
X EC n° 103/2019

Habilitagdo a penséo 05 anos 95 anos Eliminacédo LC Municipal n° 75/2020
X Instrucdo Normativa n° 01/2021 e Lei

Aposentadoria 05 anos 95 anos Eliminacédo Complementar n.° 75/2020

Inscricdo de Dependente Enquanto Vigora |10 anos Eliminacédo X LC n.° 05/1992 e LC 69/2017

Revisdo de Beneficio 01 ano 95 anos Eliminacédo X Art. 54 da Lei 9.784/99
X Resolugéo n° 4.708 do Banco Central

Ressarcimento 01 ano 10 anos Eliminacédo do Brasil e Portaria n° 287/2021

Isencdo de IR 01 ano 95 anos Eliminacédo X Lei Federal n® 7.713/88
X Instrucdo Normativa n° 01/2021 e

Recadastramento 01 ano 95 anos Eliminacdo Decreto n°28605/2017




Comunicacéo de 6bito do segurado do

Comunicado de Obito 01 ano 10 anos Eliminacédo FUMPRES.
Revisdo de Aposentadoria 01 ano 95 anos Eliminacédo X Art. 54 da Lei 9.784/99
X Instrucdo Normativa n° 01/2021 e Lei
Aposentadoria por idade 05 anos 95 anos Eliminacédo Complementar n.° 75/2020
X Instrucdo Normativa n° 01/2021 e Lei
Aposentadoria por tempo de Contribuicdo 05 anos 95 anos Eliminacédo Complementar n.° 75/2020
Registro de Curatela 05 anos 95 anos Eliminacédo X Titulo IV do Cédigo Civil de 2002
Auditoria 01 ano 95 anos Eliminacido X Art. 54 da Lei 9.784/99
00.03.15 MANUTENCAO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
00.03.15.00 PAGAMENTO DA FOLHA DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
Processo 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Autorizacdo de Despesa 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Nota de Empenho 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Folha Analitica de Pagamento Mensal 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Ordem Bancéria 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Termo de Encerramento 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Registro na Tabela de Beneficios 01 ano 95 anos Eliminagcio X
00.03.15.01 DEVOLUGCAO DE VALOR DESCONTADO INDEVIDAMENTE
Processo 01 ano 8 anos Eliminacédo X
Relacao de Valores 01 amo 8 anos Eliminacido X
00.03.15.02 REVISAO DE BENEFICIO PREVIDENCIARIO
Requerimento 01 ano 95 anos Eliminacéo X
Portaria de Aposentadoria 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Justificativa 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Contracheque 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Documentos Pessoais 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Processo 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Planilha de Célculo 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Despacho 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Manifestagdo Juridica 01 ano 95 anos Eliminagcio X
00.03.15.04 RECONHECIMENTO DE ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA
Requerimento 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Despacho 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Parecer 01 ano 95 anos Eliminacédo X
Ata da Junta 01 ano 95 anos Eliminagcido X
00.03.15.05 COMPENSAGCAO PREVIDENCIARIA
Processo 01 ano 95 anos Eliminacédo
Avaliacdo 5 ANOS 05 anos Guarda Permanente X
X CF, Decreto 3.048/99 e Decreto
Requerimento 01 ano 05 anos Guarda Permanente 10.188/19
Despacho/Folha de Informacao 01 ano 05 anos Guarda Permanente X
Questionario 01 ano 05 anos Guarda Permanente X
00.03.17 GERENCIAMENTO DE INVESTIMENTOS PREVIDENCIARIOS
00.03.17.00 GESTAO DE INVESTIMENTO
Analise Financeira 01 ano 10 anos Guarda Permanente X
Processos fisicos anteriores ao SISPREV Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Decreto 33.406/2020
Processos de Pagamento da Folha Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Decreto 32.387/2020
Processos de Pagamento de Prestacdo de Servigos Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Decreto 32.387/2020
Processos de Emisséo de CTC Por Tempo de Contribuicdo Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Portaria 1467/2022
Relatério Mensal de Investimentos Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Manuel Pro-Gestao
Relatério Anual de Investimentos Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Manuel Pro-Gestao
Relatério Trimestral dos Demonstrativos Financeiros e Contabeis Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Manuel Pro-Gestao
Relatério Semestral de Diligéncias Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Manuel Pro-Gestao
Relatério Anual da ALM Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Manuel Pro-Gestao
00.03.17.01  APLICAGAO E RESGATE
Planilha Acompanhamento Processos de Pagamento Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X
Planilha Acompanhamento Contratos Vigentes Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X
Extratos bancarios Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X 4320/1964
Planilha Aplicacdes Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X
Relagdo nominal ativos e ex-servidores (guardados no SEGED 1° andar) Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X
Documentos de coparticipacéo Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X
X LC 005/1992 (alterada pela LC
Guias de Recolhimento Avulso (contribuicdo) Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente 075/2020)
Nota de Negocicado de titulos Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Resolucdo CMN 4963/2021




LC 005/1992 (alterada pela LC

Guias Judiciais Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X 075/2020)
DIPR Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Portaria 1467/2022
DAIR Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Portaria 1467/2022
DRAA Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Portaria 1467/2022
DPIN Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Portaria 1467/2022
LOA Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Lei 4320/1964
Notas de Empenho Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X Lei 4320/1964
Politica de Investimento Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X
Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente X
00.03.21 SERVICO SOCIAL
00.03.21.00  VISITA DOMICILIAR
Relatério de Visita 01 ano 10 anos Eliminacédo X
Encaminhamento 01 ano 10 anos Eliminacéo X
00.06 GESTAO ORGCAMENTARIA, FINANCEIRA E CONTABIL
00.06.02 GESTAO FINANCEIRA E TESOURARIA
Relatério De Pagamento Enquanto Vigora [10 Anos Eliminacédo X
X PORTARIA 1467/2022-CTC - LEI
Certiddo De Tempo Por Contribuicdo Periodo Vigente Guarda Permanente Guarda permanente COMPLEMENTAR N°084/2022
Extrato De Pagamento Periodo Vigente 10 Anos Guarda permanente X
Liguidacdo Periodo Vigente 10 Anos Guarda permanente X
Certificacéo Periodo Vigente 10 Anos Guarda permanente X
Atesto De Faturamento Periodo Vigente 10 Anos Guarda permanente X
) X LC 005/1992 (alterada pela LC
Oficio Referente a Ressarcimento Pés Obito para a Instituicdo Financeira Periodo Vigente 10 anos Guarda Permanente 075/2020)
Prestacdo De Contas / Adiantamento Enquanto Vigora [10 Anos Guarda permanente X
Guia de Recolhimento 01 ano 10 anos Eliminacédo X
Extrato Bancario - Comprovacéo de Pagamento 01 ano 10 anos Eliminacédo X
Termo de Confissdo de Divida 01 ano 10 anos Eliminacédo X
Carta de Quitagao 01 ano 10 anos Eliminacédo X
Escritura Publica de Inventario e Partilha 01 ano 10 anos Eliminacédo X
Alvara Judicial 01 ano 10 anos Eliminacédo X
Oficio Enquanto Vigora |04 anos Guarda Permanente X
00.09.02.01 OUVIDORIA
Controle de atendimento por e-mail das manifestacdes ou informagdes sobre assuntos diversos 01 ano 05 anos Eliminacédo
Processo administrativo (originados e assistidos pela Comisséo de Etica) 01 ano 05 anos Eliminacédo
Relatério da ouvidoria 01 ano 05 anos Eliminacédo
Relatorio de ocorréncias da Comiss&o de Etica 01 ano 05 anos Eliminacdo




