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PORTARIA N° 163/2020

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuigdes e com fundamento no Art. 130
da Lei Complementar 01/91 e no processo SMED n° 6187/2016,

RESOLVE:

Fica concedida a renovacdo da LICENCA PARA DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA, ao servidor
EDNALDO MACHADO DA SILVA, matricula 3065612, lotado na Secretaria Municipal de Educacéo -
SMED, no periodo de 29/07/2016 a 31/07/2020.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, em 11 de maio de 2020.

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretario

INSTRUGAO NORMATIVA N° 03/2020

Estabelece o rol de documentos necessdrios a instrugdao dos processos de Aposentadoria e
Pensdo por Morte dos servidores publicos municipais, para implementacdo junto aos érgdos da
Administracdo Direta, Autarquias e Fundagdes que compéem a Administracdo Publica Municipal ou
que estejam vinculados ao RPPS Municipal.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO no uso de suas atribuicdes e tendo em vista as disposicoes
legais vigentes, considerando a necessidade de estabelecer critérios objetivos para a instrugao dos
processos de aposentadoria e pensdo por morte, bem como atender as exigéncias do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado da Bahia, 6rgao de auxilio ao controle externo, a quem compete
julgar a legalidade dos atos de concessao dos beneficios previdenciarios administrados pelo Fundo
Municipal de Previdéncia do Servidor, RESOLVE publicar a presente Instrugdo, estabelecendo:

TiTULO |
DA INSTRUGAO DOS PROCESSOS DE APOSENTADORIA
Art. 1° - Devem instruir os processos de aposentadoria, os documentos a seguir relacionados:

1. Requerimento de Direitos e Vantagens - RDV devidamente preenchido, que deverd ser substituido
por laudo médico da junta oficial, quando se tratar de aposentadoria por incapacidade permanente
ou oficio do 6rgao de origem do servidor, nos casos de aposentadoria compulséria;

Il. Documento de identificagao com foto, nos termos do art. 14 desta Instrugao; Certiddo de Casamento
ou Certiddo de Nascimento, com emissao de até 06 (seis) meses, ou Escritura Publica ou Sentenca de
reconhecimento da Unido Estével, conforme estado civil,

1ll. Comprovante de residéncia com emissao de até 90 (noventa) dias;

IV. Declaragdo de bens ou declaracdo de Imposto de Renda com recibo de entrega; se isentos,
apresentagao declaragdo com esta informacao;

V. Ultimo Contracheque;

VI. Mapa de tempo de servico emitido pelo 6rgdo ao qual estd vinculado o(a) servidor(a) devendo
constar o tempo total, incluindo licen¢a prémio em dobro e/ou averbagao, quando houver, tempo no
cargo e na carreira, discriminando todos os periodos em anos, meses, dias e total em dias;

VII. Cépia integral simples do processo administrativo que concedeu a Estabilidade Econémica
e o abono de permanéncia, quando houver, sendo imprescindivel a portaria de publicagdo do ato
concessorio;

VIII. Formulario das parcelas de carater variavel, informando data inicial e final de cada uma delas,
acompanhado dos documentos comprobatorios;

IX. Cépia integral simples do processo de Averbacéo, quando houver, sendo imprescindivel a portaria
de publicagao do ato concessério;

X. Certiddo de Tempo de Contribuicdo emitida pelo INSS, pelo Estado da Bahia, ou outro RPPS,
conforme Portaria n.° 154/2008 e Instrugdo Normativa n.° 77/2015, ambas do Ministério da
Previdéncia Social, na hipétese de averbagao;

XI. Laudo Médico emitido pela Junta Médica Oficial, com CID aberto, indicando se a patologia ¢
decorrente ou ndo de acidente ou doenga profissional ou do trabalho, acompanhado de documento
do 6rgao competente que ateste a insuscetibilidade de readaptacao do servidor;

XII. Ficha Funcional e Quadro de Ocorréncia;

XIll. Fichas Financeiras, Folhas de Pagamento ou Contracheques, uma por ano, a partir da data do
ingresso;

XIV. Contratos de Trabalho e CTPS, caso o(a) servidor(a) tenha ingressado como contratado(a) celetista
na Prefeitura e tenha sido estabilizado(a), ou qualquer documento capaz de comprovar a data inicio
da prestacao dos servigos e a op¢do pelo regime juridico unico, acompanhado de declaracao de
auséncia ou extravio/perda da CTPS e/ou do contrato;

XV. Declaragao de Beneficio junto ao INSS, com emissao de até 30 (trinta) dias;

XVL. Certidao de Beneficio junto ao Estado da Bahia, com emisséo de até 30 (trinta) dias;

XVII. Extrato Previdenciario (CNIS), com emiss&o de até 30 (trinta) dias;

XVIII. Declaracdo emitida pelo setor competente do 6rgao ao qual estd vinculado o(a) servidor(a) de
inexisténcia de Processo Administrativo Disciplinar;

XIX. Declaragdo emitida pelo setor competente do 6rgao ao qual esta vinculado o(a) servidor(a) de
inexisténcia de débito junto ao Municipio de Salvador;

XX. Informag&do do numero do processo no Tribunal de Contas que julgou legal a admissao do(a)
servidor(a) admitido(a) apés a promulgacao da Constituicao Federal de 1988, ou, ndo sendo possivel
localizar essa informagao, Declaracao justificando a sua auséncia;

XXI. Histérico da vida funcional do(a) servidor(a), discriminando vantagens incorporadas,
enquadramentos, mudancga de cargo/fungdo, remogdo, cessao e/ou ascensao funcionais ocorridas,
atualizado até a data do ato de concesséo do beneficio;
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XXII. Declaragao firmada pelo(a) servidor(a) de nao percepgdo de proventos de aposentadoria
proveniente de Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS ou Regime Geral de Previdéncia Social
- RGPS, nem acumulo de cargo, emprego ou fungdo publica, decorrente de vinculo estatutario, em
atencao ao disposto no §10, do art. 37 da Constituicao Federal, ressalvados os casos previstos no art.
37, XVl da Constitui¢do Federal, ou especificando o acimulo quando for a hipotese;

XXIIl. Parecer Juridico emitido pela Assessoria Juridica dos Orgaos/Entidades da Administragdo
Indireta e da Ca&mara Municipal de Salvador, manifestando-se acerca da fundamentacao legal do ato
concessorio de aposentadoria;

XXIV. Parecer Juridico emitido pela Representagdo da Procuradoria Geral do Municipio - RPGMS,
manifestando-se acerca da fundamentacdo legal do ato concessério de aposentadoria e da
composi¢ao dos proventos;

XXV. Termo de Opgao expressa quanto ao fundamento legal do beneficio, quando o Parecer Juridico
indicado no inciso anterior, opinar pelo preenchimento de mais de uma regra para a concessao da
aposentadoria, salvo quando o(a) servidor(a) ja tiver manifestado expressamente a op¢ao pela regra
de aposentadoria na qual deseja aposentar-se, durante a instru¢do processual;

XXVI. Declaragdo firmada pelo(a) requerente de percepgdo ou ndo de beneficio previdenciario
proveniente de Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS ou Regime Geral de Previdéncia Social
- RGPS e op¢ao expressa quanto ao recebimento de 100% do beneficio mais vantajoso e uma parte
dos demais, nas hipdteses de cumulagao previstas no §1° do art. 24 da Emenda Constitucional n.°
103, de 2019, quando o preenchimento dos requisitos legais para a concessao de quaisquer deles se
der a partir de 14/11/2019, a ser fornecido pelo setor competente da Diretoria de Previdéncia, apés
a elaboracao da fixacao da renda.

XXVII. Carta de concessao do beneficio, para o(a) servidor(a) que possua beneficio de aposentadoria
junto ao INSS.

§1° - Os processos de aposentadoria dos servidores da Administracdo Direta, Indireta e da Camara
Municipal de Salvador serdo encaminhados a RPGMS para emissao do Parecer Juridico a que se
refere o inciso XXIV, através da Diretoria de Previdéncia, apds a instrucao processual.

§2°0s processos de aposentadoria devem ser instruidos pela secretaria/érgao de origem do servidor,
com documento atestando o preenchimento de uma ou mais regras vigentes de aposentadoria, sob
pena de restar inviabilizada a elaboracao do Relatério Técnico e da fixagao da renda de inatividade no
ambito da Diretoria de Previdéncia.

§3° - 0 servidor que tenha alcangado a idade limite de permanéncia no servigo publico ou que
seja afastado por laudo médico oficial que ateste a sua incapacidade permanente para o trabalho,
sera aposentado com base nas regras vigentes para concessdo desses beneficios, salvo, quando
preenchidos os critérios de acesso a aposentadoria voluntaria que resulte em situagcdo mais
favoravel.

8§4° A aplicacao do disposto no inciso XXVI podera ser revista a qualquer tempo, a pedido do
interessado, através da abertura de processo administrativo com esta finalidade, em razdo de
alteragdo de algum dos beneficios.

§5° Para os beneficios de aposentadoria calculados pela média aritmética dos saldrios de
contribui¢do, sera dispensavel a apresentacdo do documento previsto no inciso VIII.

§6° 0 servidor aposentado por incapacidade permanente serd convocado, a qualquer tempo, através
da Diretoria de Previdéncia para avaliagdes periddicas que atestem a continuidade das condicdes que
ensejaram a concessao deste beneficio, e 0 ndo comparecimento para a realizagao da pericia médica
oficial poderd acarretar na suspensao dos proventos até a devida regularizacao.

TITULO NI
DA INSTRUGCAO DOS PROCESSOS DE PENSAO POR MORTE
CAPITULO |
DO CONJUGE

Art. 2° - Para a instrucao dos processos de Pensdo por Morte, o conjuge supérstite deverd apresentar
documentos que comprovem a sua condigdo de dependente do(a) ex-servidor(a) até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Certiddo de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a);

c. Documento de identificagao com foto do(a) ex-servidor(a) ou justificativa para a sua auséncia;

d. Documento de identificagdo com foto do (a) requerente, conforme art. 14 desta Instrucao;

e. Certidao de Casamento atualizada apés o 6bito;

f. Certidao de nascimento ou RG dos filhos em comum, se houver;

g. Declaracdo de estado civil e de recebimento ou ndo de rendimentos a ser fornecida pelo
atendimento do FUMPRES;

h. Extrato Previdenciario (CNIS) do (a) requerente, com emissao de até 30 (trinta) dias;

i. Extrato Previdenciério (CNIS) do (a) ex-servidor(a), se falecido em atividade, com emissao de até
30 (trinta) dias;

j. Certiddo de Beneficio junto ao Estado da Bahia, com emissao de até 30 (trinta) dias;

k. Declaragao de Beneficio junto ao INSS, com emissao de até 30 (trinta) dias;

L. CTPS do (a) requerente ou declaracao de inexisténcia/extravio;

m. Declaracdo firmada pelo(a) requerente de percep¢ao ou nao de beneficio previdenciario
proveniente de Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS ou Regime Geral de Previdéncia Social
- RGPS e opcdo expressa quanto ao recebimento de 100% do beneficio mais vantajoso e uma parte
dos demais, nas hipdteses de cumulagao previstas no §1° do art. 24 da Emenda Constitucional n.°
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103, de 2019, quando o preenchimento dos requisitos legais para a concessao de quaisquer deles se
der a partir de 14/11/2019, a ser fornecido pelo setor competente da Diretoria de Previdéncia, apés
a elaboracao da fixacao da renda;

n. Comprovante de abertura de conta corrente junto ao Banco Bradesco, que podera ser fornecido
durante a instrugao processual, caso o(a) requerente ndo disponha do documento no ato do protocolo
do requerimento, oportunidade em que deverd tomar ciéncia, por escrito, da necessidade da sua
apresentagdo para fins de recebimento do beneficio.

Il - Além dos documentos previstos no inciso anterior, o cdnjuge supérstite deverd apresentar
comprovantes de residéncia emitidos nos tltimos 02 (dois) anos, em nimero minimo de 04 (quatro),
cujas datas deverdo apresentar um intervalo de 06 (seis) meses, além de 01 (um) comprovante
relativo ao més do 6bito em nome do(a) ex-servidor(a) e do(a) requerente.

IIl - Para melhor instruir o processo de pensdo, o cénjuge supérstite podera apresentar outros
documentos que comprovem a sua convivéncia com o(a) ex-servidor(a) a exemplo de:

a. Cartdo de plano de salide em comum;

b. Declaragdo de Imposto de Renda, com recibo de entrega, comprovando dependéncia econémica; se
isento, apresentar declaragdo com esta informagao;

c. Disposicoes testamentarias;

d. Conta bancaria conjunta (conta corrente ou poupanca);

e. Inscricdo como dependente em regime publico de previdéncia (geral, municipal ou estadual);

f. Procuracao reciprocamente outorgada;

9. Escritura de compra e venda de imével;

h. Apélice de seguro na qual conste o(a) ex-servidor(a) como segurado(a) e o(a) interessado(a) como
beneficiario(a) ou vice-versa;

i. Outras ndo enumeradas.

§1° Caso os documentos mencionados nos incisos Il e Il ndo sejam apresentados em nimero
suficiente ou ndo sejam aptos a comprovar a condi¢do de dependente na data do 6bito do(a) ex-
servidor(a), podera ser realizada visita social e/ou justificacdo administrativa, a requerimento do
setor competente, desde que imprescindivel a emissao de parecer conclusivo acerca do deferimento
ou nao do pedido.

§2° A aplicagao do disposto na alinea “m” do, inciso | podera ser revista a qualquer tempo, a pedido
do interessado, através da abertura de processo administrativo com esta finalidade, em razdo de
alteragado de algum dos beneficios.

CAPITULO Il
DO(A) COMPANHEIRO(A)

Art. 3° - Para a instrucdo dos processos de Pensao por Morte, o companheiro(a), devera apresentar
documentos que comprovem a sua condigao de dependente do(a) ex-servidor(a) até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a);

c. Documento de identificacdo com foto do(a) ex-servidor(a) ou justificativa para a sua auséncia;

d. Documento de identificagao com foto do (a) requerente, conforme art. 14 desta Instrugao;

e. Certidao de Nascimento do(a) requerente e do(a) ex-servidor(a) acompanhada da Escritura Publica
de Unido Estavel, emitidas apds o dbito, ou Sentencga de reconhecimento de Unido Estavel, se houver;
no caso de algum dos companheiros ter sido casado, apresentar certiddo de casamento atualizada
apds o dbito, com averbagao da separagdo judicial, divércio e/ou 6bito do ex-c6njuge;

f. Certidao de nascimento ou RG dos filhos em comum, se houver;

g. Declaracdo de estado civil e de recebimento ou ndo de rendimentos a ser fornecida pelo
atendimento do FUMPRES;

h. Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) requerente, com emissao de até 30 (trinta) dias;

i. Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) ex-servidor(a), se falecido em atividade, com emissdo de até
30 (trinta) dias;

j. Certidao de Beneficio junto ao Estado da Bahia, com emissao de até 30 (trinta) dias;

k. Declaragdo de Beneficio junto ao INSS, com emissao de até 30 (trinta) dias;

L. CTPS do (a) requerente ou declaracdo de inexisténcia/extravio;

m. Declaracdo firmada pelo(a) requerente de percepcdo ou nao de beneficio previdenciario
proveniente de Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS ou Regime Geral de Previdéncia Social
- RGPS e opcao expressa quanto ao recebimento de 100% do beneficio mais vantajoso e uma parte
dos demais, nas hipdteses de cumulagdo previstas no §1° do art. 24 da Emenda Constitucional n.°
103, de 2019, quando o preenchimento dos requisitos legais para a concessao de quaisquer deles se
der a partir de 14/11/2019, a ser fornecido pelo setor competente da Diretoria de Previdéncia, apés
a elaboragao da fixagdo da renda;

n. Comprovante de abertura de conta corrente junto ao Banco Bradesco, que podera ser fornecido
durante a instrug&o processual, caso o(a) requerente ndo disponha do documento no ato do protocolo
do requerimento, oportunidade em que deverd tomar ciéncia, por escrito, da necessidade da sua
apresentacdo para fins de recebimento do beneficio.

Il - Além dos documentos previstos no inciso anterior, o(a) requerente deverd apresentar
comprovantes de residéncia emitidos nos tltimos 02 (dois) anos, em nimero minimo de 04 (quatro),
cujas datas deverdo apresentar um intervalo de 06 (seis) meses, além de 01 (um) comprovante
relativo ao més do 6bito em nome do(a) ex-servidor(a) e do(a) requerente.

1l - Para instruir o processo de pensdo, o(a) companheiro(a) sobrevivente deverd apresentar no
minimo trés documentos que comprovem a existéncia de unido estavel, a exemplo de:
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a. Cartdo de plano de saiide em comum;
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b. Declaragdo de Imposto de Renda, com recibo de entrega, comprovando dependéncia econémica; se
isento, apresentar declaragao com esta informacao;

c. Disposi¢des testamentarias;

d. Conta bancaria conjunta (conta corrente ou poupanca);

e. Inscri¢do como companheiro(a) em regime publico de previdéncia (geral, municipal ou estadual);
f. Procuracao reciprocamente outorgada;

g. Escritura de compra e venda de imével;

h. Apélice de seguro na qual conste o(a) ex-servidor(a) como segurado(a) e o(a) interessado(a) como
beneficidrio(a) ou vice-versa;

i. Certidao de casamento religioso;

j. Outras ndo enumeradas.

§1°- Caso os documentos mencionados no inciso lll ndo sejam apresentados em nimero suficiente ou
néo sejam aptos a comprovar a condicdo de dependente na data do 6bito do(a) ex-servidor(a), podera
ser realizada visita social e/ou justificacdo administrativa, a requerimento do setor competente,
desde que imprescindivel a emissao de parecer conclusivo acerca do deferimento ou ndo do pedido.

§2° - Caso o(a) requerente nao apresente o documento mencionado no inciso Il, desde que existam
outros aptos a servir como indicios da condi¢ao de companheiro(a), podera ser realizada visita social,
a requerimento do setor competente, para comprovar a existéncia do relacionamento pelo prazo
legal e a manutengao de endereco em comum até a data do dbito.

§3° A aplicacdo do disposto na alinea “m” do, inciso | poderd ser revista a qualquer tempo, a pedido
do interessado, através da abertura de processo administrativo com esta finalidade, em razao de
alteracao de algum dos beneficios.

CAPITULO Il
DO FILHO MENOR DE 21 (VINTE E UM) ANOS

Art. 4° - Para a instrucao dos processos de Pensao por Morte, o(a) filho(a) menor de 21 (vinte e um)
anos ou seu representante legal deverd apresentar documentos que comprovem a sua condi¢do de
dependente do(a) ex-servidor(a) até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a);

c. Documento de identificagdo com foto do(a) ex-servidor(a) ou justificativa para a sua auséncia;

d. Documento de identificagdo com foto do (a) requerente, conforme art. 14 desta Instrucdo e do seu
representante legal, quando houver;

e. Certidao de Nascimento, Certiddo de Casamento ou Escritura Publica de Unido Estavel, emitidas
apés o 6bito, ou Sentencga de reconhecimento da Unido Estavel do(a) requerente, conforme estado
civil;

f. Comprovante de residéncia do(a) requerente e/ou do seu representante legal, com emissao de até
90 (noventa) dias;

g. Extrato Previdenciario (CNIS) do (a) requerente, com emissao de até 30 (trinta) dias;

h. Extrato Previdenciario (CNIS) do (a) ex-servidor(a), se falecido em atividade, com emissao de até
30 (trinta) dias;

i. Certidao de Beneficio junto ao Estado da Bahia, com emisséo de até 30 (trinta) dias;

j. Declaracao de Beneficio junto ao INSS, com emissao de até 30 (trinta) dias;

k. CTPS do (a) requerente com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos, ou declaracdo de
inexisténcia/extravio;

|. Comprovante de abertura de conta corrente junto ao Banco Bradesco, que podera ser fornecido
durante a instrugdo processual, caso o(a) requerente nao disponha do documento no ato do protocolo
do(a) requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade da sua
apresentagdo para fins de recebimento do beneficio;

m. Declaragao de inexisténcia de emancipagao na forma do Cédigo Civil;

n. Declaragdo de estado civil e de recebimento ou ndo de rendimentos para o(a) requerente com idade
igual ou superior a 16 (dezesseis) anos, a ser fornecida pelo atendimento do FUMPRES.

Il - Quando o requerente estiver representado por tutor, guardido ou curador, além do documento de
identificacao previsto no inciso |, alinea “d", deverao ser apresentados os Termos de tutela, guarda ou
curatela, atualizados, conforme o caso.

CAPITULO IV
DO TUTELADO OU ENTEADO MENOR DE 21 (VINTE E UM) ANOS

Art. 5° - Para a instrugao dos processos de Pensao por Morte, o menor de 21 (vinte e um) anos
equiparado a filho (tutelado ou enteado) ou seu representante legal devera apresentar documentos
que comprovem a sua condi¢cao de dependente do(a) ex-servidor(a) até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a);

c. Documento de identificagao com foto do(a) ex-servidor(a) ou justificativa para a sua auséncia;

d. Documento de identificagdo com foto do (a) requerente, conforme art. 14 desta Instru¢do e do seu
representante legal, quando houver;

e. Certidao de Nascimento, Certiddo de Casamento ou Escritura Publica de Unido Estavel, emitidas
apés o 6bito, ou Sentenca de reconhecimento da Unido Estavel do(a) requerente, conforme estado
civil;

f. Comprovante de residéncia do(a) requerente e/ou do seu representante legal, com emisséo de até
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90 (noventa) dias;

g. Comprovante de abertura de conta corrente junto ao Banco Bradesco, que podera ser fornecido
durante a instrucdo processual, caso o(a) requerente ndo disponha do documento no ato do protocolo
do requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade da sua
apresentacao para fins de recebimento do beneficio;

h. Declaragao de inexisténcia de emancipagdo na forma do Codigo Civil;

i. Declaracdo de estado civil para o(a) requerente com idade igual ou superior a 16 (dezesseis), e
declaragao de dependéncia econdmica exclusiva em relacao ao(a) ex-servidor(a), a serem fornecidas
pelo atendimento do FUMPRES;

j. Termo de Tutela, quando houver.

Il - Além dos documentos indispenséveis para o inicio da instrugdo processual, o(a) requerente
devera apresentar documentos que comprovem a manutengao da sua condigcdo de dependente até a
data do 6bito, 0 que se dard através da juntada dos seguintes documentos:

a. Declaragao de Beneficio junto ao INSS em nome do(a) requerente e de seus genitores, com emissdo
de até 30 (trinta) dias;

b. Certiddo de Beneficio em nome do(a) requerente e dos seus genitores, emitida pela Previdéncia
Estadual dos seus respectivos domicilios e da Comarca de Salvador, com emissao de até 30 (trinta)
dias

c. Certiddes comprobatérias da inexisténcia de bens em nome do(a) requerente e de seus genitores,
emitidas pelos Cartérios de Iméveis da Comarca de seu domicilio e de Salvador, atualizadas apés
0 Gbito;

d. Extrato Previdencirio (CNIS) do(a) requerente, com emisséo de até 30 (trinta) dias;

e. Extrato Previdencidrio (CNIS) do(a) ex-servidor(a), se falecido em atividade, com emisséo de até
30 (trinta) dias;

f. CTPS do(a) requerente com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos, ou declaracdo de
inexisténcia/extravio.

CAPITULO V
DO FILHO MAIOR DE 21 (VINTE E UM) ANOS E INVALIDO

Art. 6° - Para a instrugao dos processos de Pensao por Morte, o filho maior de 21 (vinte e um) anos e
invélido ou seu representante legal devera apresentar documentos que comprovem a sua condi¢ao
de dependente do(a) ex-servidor(a) até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a);

c. Documento de identificacdo com foto do(a) ex-servidor(a) ou justificativa para a sua auséncia;

d. Documento de identificacdo com foto do(a) requerente, conforme art. 14 desta Instrugao e do seu
representante legal, quando houver;

e. Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou Escritura Piblica de Unido Estavel, emitidas
apds o 6bito, ou Sentenca de reconhecimento da Unido Estavel do(a) requerente, conforme estado
civil;

f. Comprovante de residéncia do(a) requerente e/ou do seu representante legal, com emissao de até
90 (noventa) dias;

g. Comprovante de abertura de conta corrente junto ao Banco Bradesco, que podera ser fornecido
durante a instrugao processual, caso o(a) requerente ndo disponha do documento no ato do protocolo
do requerimento, oportunidade em que deverd tomar ciéncia, por escrito, da necessidade da sua
apresentacgdo para fins de recebimento do beneficio;

h. Declaragdo de estado civil e de recebimento ou ndo de rendimentos a ser fornecida pelo
atendimento FUMPRES.

Il - Além dos documentos indispensaveis para o inicio da instrugdo processual, o filho maior de
21 (vinte e um) anos e invalido ou seu representante legal devera apresentar documentos que
comprovem a manutengdo da sua condicao de dependente até a data do 6bito, o que se dara através
da juntada dos seguintes documentos:

a. Laudo médico pericial emitido pela Junta Médica Oficial do Municipio e Relatério Médico Particular,
ambos, com o CID aberto e a identificagdo do médico (nome e CRM);

b. Declaragao de Beneficio junto ao INSS, com emissao de até 30 (trinta) dias;

c. Extrato Previdenciério (CNIS) do(a) requerente, com emissao de até 30 (trinta) dias;

d. Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) ex-servidor(a), se falecido em atividade, com emissao de até
30 (trinta) dias;

e. CTPS do(a) requerente ou declaragao de inexisténcia/extravio;

f. Certidao de Beneficio junto a Previdéncia Estadual do domicilio do(a) requerente e da Comarca de
Salvador, com emissao de até 30 (trinta) dias;

g. Declaracdo de Imposto de Renda, com recibo de entrega, dos genitores em que o(a) requerente
figure como dependente; se isento, apresentar declaragdo com esta informagao;

h. Termo de Curatela (proviséria ou definitiva), validos, ou Certiddo de Inteiro Teor atualizada, que

ateste o andamento processual da acdo de interdico judicial (nos casos de incapacidade civil);

CAPITULO VI
DOS PAIS

Art. 7° - Para a instrucao dos processos de Pensao por Morte, o pai e/ou a mae do(a) ex-servidor(a)
devera apresentar documentos que comprovem a sua condigcdo de dependente até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:
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a. Certiddo de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a);

c. Documento de identificacdo com foto do(a) requerente, conforme art. 14 desta Instrucdo e do(a)
ex-servidor(a) ou justificativa para a sua auséncia;

d. Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento, Escritura ou Sentenga de reconhecimento de
Unido Estével do(a) ex-servidor(a), conforme estado civil;

e. Certidao de Nascimento, Certidao de Casamento ou Escritura Pablica de Unido Estavel, emitidas
apos o 6bito, ou Sentenca de reconhecimento da Unido Estavel do(a) requerente, conforme estado
civil;

f. Comprovante de residéncia do(a) requerente e do(a) ex-servidor(a), com emissdo de até 90
(noventa) dias;

g. Declaragdo de Beneficio junto ao INSS e Certiddao da Previdéncia Estadual do domicilio do(a)
requerente e da Comarca de Salvador, com emissao de até 30 (trinta) dias;

h. Declaracéo de estado civil e declaragado de dependéncia econémica exclusiva em relacdo ao(a) ex-
servidor(a), a serem fornecidas pelo atendimento do FUMPRES;

i. Comprovante de abertura de conta corrente junto ao Banco Bradesco, que podera ser fornecido
durante a instrugdo processual, caso o requerente nio disponha do documento no ato do protocolo
do(a) requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade da sua
apresentacdo para fins de recebimento do beneficio;

j. Declaragdes de Imposto de Renda Pessoa Fisica, com recibo de entrega, dos ultimos 05 (cinco)
anos anteriores ao 6bito, tanto do(a) ex-servidor(a) quanto do(a) requerente; se isento(s), apresentar
declaragdo com esta informacao;

k. Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) requerente, com emissao de até 30 (trinta) dias;

L. Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) ex-servidor(a), se falecido em atividade, com emissao de até
30 (trinta) dias;

m. CTPS do(a) requerente ou declaracdo de inexisténcia/extravio.

§1° Para o(a) requerente casado(a) ou em unido estdvel, exigir-se-4 a apresentacao dos documentos
constantes nas alineas “g” e "k” em nome do cénjuge ou companheiro(a), conforme o caso.

§2° Poderao ser apresentados outros documentos capazes de comprovar a dependéncia econémica
exclusiva do(a) requerente em relagao ao(a) ex-servidor(a).

CAPITULO VII
DOS IRMAOS INVALIDOS OU MENORES DE 18 (DEZOITO) ANOS

Art. 8° - Para a instrugdo dos processos de Pensao por Morte os irmaos invalidos ou menores de 18
(dezoito) anos do(a) ex-servidor(a) deverdo apresentar documentos que comprovem a sua condi¢do
de dependente até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Certiddo de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a);

c. Documento de identificagao com foto do(a) requerente, nos termos do art. 14 desta Instrucdo e
do(a) ex-servidor(a);

d. Certidao de Nascimento, Certiddo de Casamento ou Escritura Publica de Unido Estavel, emitidas
apds o 6bito, ou Sentenca de reconhecimento da Unido Estavel do(a) requerente, conforme estado
civil;

e. Comprovante de residéncia do(a) requerente e/ou do seu representante legal, com emissao de até
90 (noventa) dias;

f. Comprovante de abertura de conta corrente junto ao Banco Bradesco, que podera ser fornecido
durante a instrugdo processual, caso o(a) requerente nado disponha do documento no ato do protocolo
do requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade da sua

apresentagdo para fins de recebimento do beneficio;
g. Declaracao de estado civil para o(a) requerente com idade igual ou superior a 16 (dezesseis), e
declaracao de dependéncia econdmica exclusiva em relagdo ao(a) ex-servidor(a), a serem fornecidas

pelo atendimento do FUMPRES.

Il - Além dos documentos indispensaveis para o inicio da instrugao processual, o requerente ou seu
representante legal deverd apresentar documentos que comprovem a manutengo da sua condigcao

de dependente até a data do 6bito, o que se dara através da juntada dos seguintes documentos:

a. Declaragdes de Imposto de Renda Pessoa Fisica, com recibo de entrega, dos genitores; se isentos
(s), apresentar declaragao com esta informacgao;

b. Termo de Curatela (proviséria ou definitiva), validos, ou Certidao de Inteiro Teor atualizada, que
ateste o andamento processual da a¢do de interdigao judicial (nos casos de incapacidade civil);

c. Laudo médico pericial emitido pela Junta Médica Oficial do Municipio e Relatério Médico Particular
com o CID e a identificacdo do médico (nome e CRM);

d. Declaracdo de Beneficio junto ao INSS em nome do(a) requerente e de seus genitores, com emissdo
de até 30 (trinta) dias;

e. Extrato Previdenciario (CNIS) em nome do(a) requerente e de seus genitores, com emissao de até
30 (trinta) dias;

f. Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) ex-servidor(a), se falecido em atividade, com emissao de até
30 (trinta) dias;

g. CTPS do(a) requerente ou declaragao de inexisténcia/extravio;

h. Certidao de Beneficio em nome do requerente e dos seus genitores, emitida pela Previdéncia
Estadual dos seus respectivos domicilios e da Comarca de Salvador, com emissao de até 30 (trinta)

dias.
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TITULO Il
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 9°-Nainstrucdo dos processos de pensao por morte, compete a Secretaria de origem do servidor
falecido em atividade a elaboragdo e envio a Diretoria de Previdéncia dos documentos abaixo:

I. Declaragdo informando o nimero do processo no Tribunal de Contas que julgou legal a sua
admissao, se posterior a promulgacao da Constituigdo Federal de 1988 ou, ndao sendo possivel
localizar essa informacao, juntada de justificativa para a auséncia;

1l. Mapa de tempo de servico emitido pelo 6rgao ao qual esta vinculado o(a) servidor(a) devendo
constar o tempo total de contribuig&o, incluindo licenga prémio em dobro e/ou averbagdo, quando
houver, com encerramento da apuragdo no dia imediatamente anterior a data do ébito, acompanhado
de cépia do documentos comprobatérios das informagées ali inseridas.

Art. 10 - Nos processos de pensdo por morte, caso o servidor(a) tenha falecido(a) na condicao de
aposentado(a), a Diretoria de Previdéncia devera instruir o processo de pensao por morte com o
numero do processo no Tribunal de Contas que julgou a legalidade do ato de concess&o do beneficio,
ou, ndo sendo possivel localizar essa informagao, juntada de justificativa para a auséncia.

Art. 11 - Nos casos de auséncia justificada de documentacdo, a analise da condi¢do de dependéncia
podera ser suprida pela visita social, a ser realizada in loco por Assistente Social vinculado(a) a
Diretoria de Previdéncia da Secretaria Municipal de Gestdo, devidamente identificado, que fara
juntada de Relatério Social ao processo administrativo.

Art. 12 - A solicitacdo de qualquer dos beneficios de que trata esta Instrugdo Normativa, terd
inicio com o preenchimento dos formuldrios de requerimento e assinatura do requerente ou do
seu representante legal, salvo nas espécies de aposentadoria por incapacidade permanente e
aposentadoria compulséria, conforme previsto inciso | do art. 1.° desta instrugao.

Art. 13 - O rol de documentos elencados nesta Instrucao Normativa é exemplificativo, podendo ser
apresentados outros meios de prova que se fizerem necessarios, inclusive a prova testemunhal.

§1° Os documentos exigidos para a instrugcdo dos processos de pensdo por morte e aposentadoria
deverao ser apresentados em copia autenticada ou original acompanhada de cépia simples, ocasiao
em que serd atestada a sua autenticidade por servidor, nos termos da Lei Federal n® 13.726/2018.

§2° 0 disposto no paragrafo anterior nao se aplica as cdpias simples dos processos de que tratam
os incisos VIl e IX do art. 1° desta instrucdo e outros que estiverem anexados aos autos ou forem
solicitados durante a instrugdo processual, devendo a autenticidade de cada folha ser atestada
através de declaracgao do servidor do érgdo de origem.

§3° A auséncia ou extravio de quaisquer dos documentos essenciais elencados nesta instrugcdo
normativa, devera ser atesta através de declaracdo do requerente ou do servidor responsavel,
conforme o caso.

§4° A tempestividade dos prazos de emissao dos documentos que instruem os processos de
aposentadoria e pensao por morte, sera aferida e atestada por servidor do Setor competente por
recepciona-los, no ato da entrega pelo requerente.

Art. 14 - Serdo aceitos como documento de identificagdo: Carteira de Identidade (Registro Geral de
Identidade Civil - RG), com expedicao de até 10 (dez) anos, Carteira de Identidade Militar, Carteira
Nacional de Habilitagdo (CNH), Carteira de Entidade de Classe (OAB, CRM, CRP, CRC, entre outras),
dentro da validade, em perfeito estado de conservagao e com informagao do nimero do CPF.

Art.15 - A auséncia de quaisquer dos documentos essenciais elencados nesta instrucdo de
obrigatoriedade do requerente, implicard na devolugcdo dos autos ao Setor responsével pelo seu
cadastramento e processamento para solicitacdo de juntada e novo encaminhamento, sob pena de
indeferimento e posterior arquivamento.

§1° 0(a) requerente que ndo proceder a juntada da documentagao faltante no prazo de 20 (vinte)
dias a contar da solicitagdo pelo 6rgdo/setor responsavel, tera o seu pedido indeferido e arquivado.

§2° 0 prazo previsto no paragrafo anterior podera ser prorrogado a pedido do(a) requerente,
pelo tempo necessario & emissao da documentacdo pelo(s) 6rgdo(s) responsavel(is), mediante
comprovagao.

§3° Apds a decisao que indeferir o pedido com base no §1° deste artigo, ndo serd possivel a juntada
de quaisquer documentos para suprir os anteriormente solicitados ao(a), requerente, sendo
necessario a abertura de novo processo administrativo, cuja data serd considerada para todos os
efeitos juridicos.

Art. 16 - A Junta Médica Oficial, em situagdes excepcionais que impliquem na necessidade de
resguardar o direito a intimidade do servidor, mediante despacho devidamente justificado, deve
anexar o Laudo Médico com o CID Aberto exigido na presente Instrugcdo, em envelope lacrado e com
indicagdo de sigilo.

Art. 17 - A presente instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, sendo aplicada também aos
processos em curso.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, em 13 de maio de 2020.

DANIEL RIBEIRO SILVA
Diretor Geral de Previdéncia

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretério Municipal de Gestao

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

DESPACHOS DA VIGILANCIA SANITARIA

iy

sreEY

A Vigilancia a Saude através da Vigilancia Sanitaria da Secretaria Municipal da Satde do Salvador,
no uso de suas atribuicdes, e atendendo ao disposto no Paragrafo Unico do art. 124, da Portaria
SVS/MS n® 06, de 29/10/1999, que aprova a Instrugao Normativa da Portaria SVS/MS n° 344, de
12/05/1998, autoriza a venda de medicamentos de uso sistémico a base de substancia RETINOIDE
sujeita a controle especial da lista C2 para os estabelecimentos abaixo cadastrados:

FICHA CADASTRAL

RAZAO SOCIAL: OITO PHARMA MEDICAMENTOS E PRODUTOS PARA SAUDE LTDA

ENDERECO: AVENIDA TANCREDO NEVES, N° 2539, SALA 1706, TORRE NOVA IORQUE - CAMINHO DAS
ARVORES

ALVARA SANITARIO: 1990/2019

PROCESSO: 114041/2020

RESPONSAVEL TECNICO: DANIEL BORGES RIBEIRO

N° CONSELHO: CRF/BA - 5060

FICHA CADASTRAL

RAZAO SOCIAL: EMPREENDIMENTOS FARMACEUTICOS GLOBO LTDA

ENDERECO: ALAMEDA DILSON JATAHY FONSECA, N° 601, SALA 06,07, 08 E 09, ED. STELLA MALL -
ITAPOAN

ALVARA SANITARIO: 55/2020

PROCESSO: 114062/2020

RESPONSAVEL TECNICO: FELIPE WILLIAN DA CONCEICAO MOREIRA

N° CONSELHO: CRF/BA - 13.199

Salvador,em 11 de maio de 2020

LUIZA CORTES MENDES
Diretora de Vigilancia da Saude

RELAGCAO DE AUTOS DE INFRAGAO

A CJA - Comissdo de Julgamento de Autos de Empr Atividades, Publicidad
Ambiental e Polui¢do Sonora, designada através da Portaria n°® 95/2017 de 11/04/2017 SEDUR,
em sessdo ordinaria realizada na sede da SEDUR no dia 13/05/2020, por unanimidade, decide:

AUTOS JULGADOS A REVELIA

AUTO PROC AUTUADO CNPJ / CPF RELATORA | REAIS

604519 | 13750719 | SO OLNEIRA | ygp 63503500 | IVANE | Rs4o0,00

603492 | wigeunry | ESTEAOPDORNO | o1 ges987.34 | JVANE | Rs1.000,00

603638 | 53018/19 | BRUNEVECULOS |0 474 804/000120 | JVANE | Rs1.07236

603587 | 45669/19 | CLAROSA. | 40.432544/0081-21 | JVANE | Rs1.000,00
MERCIO V.J.E VIVIANE

323414 | 52497/19 | JESUS COMERCIO | 20.737.277/0001-09 | VANE | Rs5.361.78
DE BEBIDAS

601829 | 12816/19 |  CLAROSA. | 40.432544/0081-21 | SAROUNE | Rs1.07236

603574 | 45458/19 | CLAROSA | 40.432544/0081-21 | SARO-NE | RS1.000,00

603571 | 45711/19 | CLAROSA. | 40.432544/0081-21 | SAROSNE | RS1.000,00

323403 | 4356319 | WOESONSLVA | g3355537530 | SAROLNE | Rss361.78

323602 | 4322819 | WOESONSLVA | g3353537530 | SAROLNE | Rs1.000.00

602337 | 1576720 | REGTAUMANTE | 27308.778/0001-19 e | R$2.063.40
LTDA - EPP

600269 | 2816319 | | BARROSE | 19182 035/0001-17 | SAROLNE | Rsarzes
FARMACIA DO

602414 | 5313319 | RABMLIADOR | 1/ 534.491/005-86 | SAROSVE | 518544
BAHIA LTDA

A CJA - Comissdo de Julgamento de Autos de Empr dii Atividades, Publicidad

Ambiental e Poluicao Sonora, designada através da Portaria n° 95/2017 de 11/04/2017 SEDUR,
em sessdo ordindria realizada na sede da SEDUR no dia 13/05/2020, por unanimidade, decide:



