
Ata de reunião

Abrir sessão

Uma reunião da Diretoria de Previdência de Salvador foi realizada em DPR em 1 6 de setembro
de 2021.

Participantes

Os participantes foram Tatiana Alces, Miretla Nobre, Romana Falcão, Hellen Cruz, Tainá
Barros, Ane Caroline, Gabriella Valois.

Membros que não participaram

Os membros da GEFIN não participaram

Pautas

e Processos Físicos;

. Procedimentos internos para utilização da planilha de controle;

. O que ocorrer.

Resoluções

Tainá iniciou a reunião informando o motivo da convocação dos membros presentes, visto que o
diretor solicitou celeridade nos processos físicos de concessão de aposentadoría e pensão. Em
seguida, a planilha de controle foi apresentada com as abas de todos setores envolvidos conforme
enviado no e-mail anteriormente.

Diante disso, os membros se manifestaram conforme as dificuldades. Foi identificado que
atualmente o maior empecilho da planilha é a data de entrada no setor, visto que a coluna é travada
com formula automática, sendo um grande problema pois a data apresentada possui o comando
"HOJE0" impossibilitando a data fidedigna da entrada do processo no setor.

Em seguida, Rosana e Ane informaram a dificuldade de compilação dos dados na GEPRE, posto que
a gerência é composta por diversos setores, o que tende a inúmeras tramitações internas. Todavia,
Tainá explicou que seria essencial um procedimento interno para apresentação de informações
integradas da Gerência de Previdência como um todo.

Após debate sobre o melhor procedimento que atendesse a GEPRE, foi definido inserir os setores
na planílha permitindo que o caminho do processo seja alimentado por completo, visto que é
possível obter um mapeamento fidedigno da data de entrada e data de saída do processo na
gerência, a partir de um preenchimento carreto na ferramenta. Diante disso, Tatíana sugeriu inserir

uma coluna para tramftações externas e internas, facilitando a identificação do fluxo do processo.



Em seguida, foi informado que a planilha será modificada conforme as sugestões expostas e a data
de entrada será analisada pela ASSINF, a partir de um comando que possibilite congelar a data do
día que o processo foi inserido na planilha.

No que tange a rotina, foi definido que o processo deverá ser inserido na planilha no dia de entrada,
consequentemente a rotina será diária com escala de horários para cada setor e horário livre de
1 5:00 às 16:00 caso chegue algum processo após o horário definido.

Vale ressaltar que, a escala será enviada por e-mail para os gestores juntamente com informação
da atualização da planilha. Além disso, é de responsabilidade de cada área preencher a planilha,
portanto caso final do dia não tenha nenhum processo inserido será concluído que não entrou
processo no setor.

Por fim, não havendo mais dúvidas e sendo finalizado as pautas a reunião foi finalizada

Assinaturas

Concordo com a resolução acima exposta conforme a reunião do día 1 6-09-2021
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